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BEVEZETES

A licencszerzédés

A kezelési Utmutatorol

A kezelési utmutat6 6sszefoglalo jelleggel bemutatja az InCash lktato szoftverének Alap és
Teljes verziojat. Ismerteti a telepités és Uzembe helyezés menetét, bemutatja a beallitasi
lehetéségeket, a munkafolyamatok feldolgozasanak lépéseit, a kereséseket stb. A kezelési
Utmutatéd Osszefoglald jellege miatt nem tudja részletezni a program valamennyi
sajatossagat és funkcidjat.

Licencszerzodés

EONTOS: Kérjuk, hogy a szoftver hasznalata el6tt figyelmesen olvassa el az alabbi
licencszerzédés feltételeit. Az InCash Ugyvitel Zrt. (a tovabbiakban: ,InCash U. zrt.”) Ont -
mint természetes személyt, vallalatot vagy jogi személyt (a tovabbiakban: ,Ont”) - csak az
alabbi licencszerzédés feltételeinek elfogadasa mellett jogositja fel a szoftver hasznalatara.
A szoftvertermék licence a szerzéi jog és a szellemi tulajdonra vonatkozo jogszabalyok
védelme alatt all.

A szoftvertermék telepitésével, masolasaval, letoltésével, hozzaférésével illetve barmilyen
egyéb médon t6rténd hasznalataval On vallalja a jelen licencszerzédés eldirasaibél fakadd
kotelezettségeket.

A szoftvertermék szamitdégépes szoftvert tartalmaz és annak kiegészitéjeként tartalmazhat
kapcsolodé adathordozokat, nyomtatott anyagokat és ,online" vagy elektronikus
dokumentaciot is.
A szoftver végleges regisztralasa elétt tobb féle lehetéséget is biztositunk arra, hogy On
kiprébalhassa szoftverlinket. A végleges aktivalast csak abban az esetben hajtsa végre, ha
szoftverlinket megfelelének talélta és elfogadja licencszerz6désiinket.

A licenc felhasznalasa

Jelen licencszerzédés az alabbi jogokat biztositja Onnek:

On jogosult:

- a szoftvertermék egy példanyat a szamitogépére telepiteni, azon hasznalni,
szolgaltatasaihoz hozzaférni, megjeleniteni és mikodtetni.

- a szoftverrél egyetlen példanyban biztonsagi masolatot késziteni vagy a szoftvert a
szamitogép merevlemezére masolni és az eredeti példanyt biztonsagi célbol megdrizni. A
jelen licencszerz6désben kifejezetten engedélyezetten kivil nem készithet masolatot a
szoftvertermékrél, ide értve a szoftvertermékhez tartozé nyomtatott anyagokat is.

- a szoftverterméket az adatbazis kivételével korlatlan szamu szamitdgépre telepiteni és a
megvasarolt licencek szerint egy id6ben hasznalni.

- az InCash U. Zrt. irasbeli engedélye alapjan a szoftvert véglegesen atruhazni egy masik
magan- vagy jogi személyre, feltéve, hogy a szoftverb8l On nem tart meg masolatot és a
vevé elfogadja a jelen szerzédés feltételeit. Az atruhazasra csak az On cégének
megsziinése, atalakuldsa esetén keriilhet sor. Az InCash U. Zrt. az atalakulas illetve
megsz(inés tényét csak érvényes cégbirésagi végzés bemutatasaval fogadja el. Cégnév
vagy székhely véltozasa esetén a modositasi kéltség tekintetében az InCash U. Zrt.
rezsiora-dijtablazata az iranyado.
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BEVEZETES

A licencszerzédés

On nem jogosult:

- a szoftverhez tartozé dokumentaciorél masolatot késziteni.

- a szoftvert az InCash U. Zrt. irdsos engedélye nélkiil jogutéd v. mas cég illetve
maganszemély részére atruhazni.

- a szoftver barmely részét tovabbértékesiteni vagy bérbe adni; a szoftvert vagy
adatbazisat részeire bontani, médositani, visszaalakitani, leforditani; a szoftver
forraskodjanak visszafejtésére barminemi kisérletet tenni vagy a szoftverbdl mas szoftvert
szarmaztatni.

- helyettesitd lemezkészlet vagy frissitett valtozat kézhezvétele utan a szoftver korabbi
valtozatat hasznalni. A szoftver frissitése utan a korabbi valtozatokat meg kell semmisiteni.
- a szoftver jelen szerz6désben engedélyezett valtozatanal Ujabb valtozatokat hasznalni,
kivéve, ha a szoftvertermék hasznalatahoz megfelel§ hasznositasi joggal rendelkezé, a
jogtulajdonos altal a frissitésre jogositoként elismert termékkel (,jogosité termék")
rendelkezik.

- abban az esetben, ha a szoftver mas InCash U. Zrt. termékeket is tartalmazo
adathordozoén keriil Onhéz, az adathordozordl olyan InCash U. Zrt. szoftvert hasznalni,
amelyhez nincs engedélye vagy licence.

- a szoftvert a jelen szerz6désben nem engedélyezett médon hasznalni.

A hasznalati jog megsziinése

A jogtulajdonos minden mas jogrdl vald lemondas nélkul megszintetheti a jelen
licencszerzédés hatélyat, amennyiben On nem tartia be a licencszerzédésben foglalt
feltételeket és kikdtéseket. Ebben az esetben On kételes megsemmisiteni a szoftvertermék
Osszes masolatat és alkotérészét.

Exportkorlatozasok

Jelen szerzédés szerint On elfogadja, hogy a szoftverterméket (vagy annak részeit) nem
exportélja természetes vagy jogi személyeknek.

Szerzoi jog (copyright)

Az InCash szoftvertermékben felhasznalt, illetve az ahhoz kapcsolédoé anyagok tartalma és
szellemi tulajdonjoga, beleértve a szoftvertermékben szereplé megvaldsitasokat és
dtleteket az InCash U. Zrt. tulajdona, amelyet a hatalyos szerzéi jog vagy a szellemi
alkotasokra vonatkozd egyéb jogszabalyok és nemzetkdzi egyezmények védenek. Ezek
megseértése kdzjegyz6 altal hitelesitett anyagok és dokumentumok alapjan birdsagi peres
eljaras inditasat vonhatja maga utan.

Az InCash Ugyvitel Zrt. az dsszes, a jelen licencszerzédésben kifejezetten nem
atengedett jogot maganak fenntartja.

A jelen szoftver licencszerz6désre a Magyar Koztarsasag jogszabalyai és az ide vonatkozo
nemzetkozi szerz6dések az iranyadok.
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BEVEZETES

A szoftver bevezetése

A szoftver bevezetése

Tisztelt Partnerink! A szoftver megvasarlasaval On kinyilvanitotta valtoztatasi vagy
cégeépitési szandékat, de tudnia kell, hogy az On szandékai csak akkor lesznek eredmé-
nyesek, ha a szoftver bevezetésében végig kitarté marad.

A szoftver rendszeres, kdvetkezetes és pontos feladatokat ré6 minden hasznaldjara.
Folyamatos tanulast kivan a felhasznaldktol és azt, hogy az eddig megszokott feladataikat
masképpen lassak el. A valtozas gyakran ellenallast valt ki az alkalmazottakbdl.

Amennyiben problémak jelentkeznek a bevezetés soran, az alabbiakat ajanljuk segitségiil:

(o]

Ertesse meg dolgozodival, hogy a szoftver hasznalataval munkajuk kiegyen-
sulyozott, atlathato lesz, a hibazasok lehetésége csokkenni fog és elkerilhetévé
teszi az esetleges gyanusitgatasokat.

A bevezetés el6tt jeloljon ki egy személyt, aki megtanulja a szoftver kezelését és
aki segiteni tud a tobbi dolgozdnak a tanulasban.

Amennyiben nem boldogul a bevezetéssel, bizza kils6é cégre. Egy kulsé cég
érzelmi érdekellentétek hianyaban mindig hatékonyabban tudja képviselni a
kit(izott célokat.

A bevezetés javasolt lépései

(o]

Vaélasszon ki egy alkalmazottat, aki megtanulja a szoftver kezelését és a
kapcsolatot tartja a szoftver forgalmazéjaval. Amig a kapcsolattartdé személy nem
ismeri a szoftver kezelését ne prébalja bevezetni a szoftvert.

Tartson tanfolyamot a dolgozoknak a szoftver hasznalatarél. Minden dolgozéval
csak az altala hasznalando részt kell megtanitani.

Alakitson ki egy szigoru iktatasi rendet és tarolasi utvonalat, ami tartalmazza az
iktatok kezelésének sorrendjét és utjat. Célszerii az iktaton jeldlni, hogy az iktatd
a feldolgozas soran milyen fazisokon esett mar at.

Az iktatok kezelésére és feldolgozasara jeldljon ki felelésoket, akiken a feladatok
elvégzését szamon kérheti.

Alakitsa ki a jogosultsagi szinteket. Legyen szigoru, a jogosultsagok legyenek
személyre és munkakdrre szabottak. Csak olyan jogosultsagokat engedélyezzen,
amire a munkavégzés soran dolgozojanak szuksége lesz.

A jogosultsagok beadllitasat és megvaltoztatdsat ne engedélyezze masnak, sét
helyes, ha erre egy kulén rendszergazda-jelszot hoz |étre. Ezzel elkerllhetd, ha
On ottfelejti kijelentkezés nélkil a gépét, mas visszaélien a helyzettel.

Amennyiben a szoftver bevezetése sikeriilt, sok sikert kivanunk Onnek és cégének,
amennyiben a bevezetés nem volt sikeres, keresse meg céglinket, hogy a bevezetésben
szerzett tapasztalatainkkal segitstink Onnek.
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AiGasii

Rendszerkovetelmények

Rendszerkévetelmények — Telepités menete

A program telepitéséhez és Uzemeltetéséhez legaldbb a kovetkezd jellemzdkkel
rendelkez6 konfiguracio (és haldzat) szikséges:

0o  Windows 10 | Windows 8 | Windows 7 | Vista | XP | 2012 | 2008 | 2003 operacios
rendszer (32 vagy 64 bit)

0 2 GHz-es vagy gyorsabb processzor

0 200 MB szabad hely a merevlemezen

o  1366*768 pixel vagy nagyobb képernyéfelbontas

Telepités menete

Figyelem! A program telepitéséhez alapvet6 szamitastechnikai ismeretek szikségesek.
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor bizza ezt a miiveletet szakemberre!

Az InCash szoftver telepitését a telepité CD behelyezésekor elindulé menlbél, illetve kézi
telepités esetén a CD-n talalhat6 Telepités mend elinditasaval kezdeményezheti.

®
I“Eash Szamlazo és készletnyilvantartd rendszer
Pt b e s N

Fomenii

«f Telepités

Segédprogramok

Elérhetdség

V. Licencszerzédés
- InCash 22 KR
| re—— wwwincash.by
- Minden jog fenntartva ©
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Telepités menete

Valassza ki, hogy klienst vagy szervert szeretne telepiteni.
(Amennyiben 1 gépen fut a rendszer a Teljes telepitést valassza.)

x
I“cas Szamlazo és keszletnyllvantarto rendszer

Telepités

Teljes telepités

Egy géj
az adatb:

endszer esetén, vagy
futtatd szerveren.

Kliens telepités

Halézati Kliens szoftver telepitése
meglévd adatbazis szerver mellé,

« Fomenii

lmﬁaﬂmﬁum

Mmdenpgfemmva@

[IE! InCash telepitd készlet [

‘E] Fajlok kicsomagolasa...

A licenc szerz6déslinket olvassa el figyelmesen, majd kattintson a Tovabb gombra.

Licensz feltételek (==

Licensz feltételek I Eash
SUSGOn,

Kérjik olvassa el figyelmesen a licensz feltételeket.
Nyomja meg a PAGE DOWN billenytiit a szerzodés egészéhez.

Végfelhasznaléi licencszerzédés
az InCash Rendszerhaz Kft. &ltal forgalmazott szoftvertermékekhez

FONTOS: Kérjiik, hogy a szoftver hasznélata eldtt figyelmesen olvassa el az
alabbi licencszerzddés feltételeit. az InCash Rendszerhdz Kft (a

tovabbiakban: JInCash R Kft") ént - mint természetes személyt, véllalatot

vagy jogi személyt (a tovabbiakban: ,6nt”) - csak az alabbi licencszerzodés
feltételeinek elfogadésa mellett jogositja fel a szoftver haszndlatéra.

A szoftvertermék licence a szerzdi jog, és a szellemi tulajdonra vonatkozé
jogszabélyok védelme alatt all.

A szoftvertermék asolasaval, letoltésével aférésé o

©) IGEN - Elfogadom a szerzodéseben leirtakat!
~) NEM - Nem fogadom el a szerzGdésben leirtakat!

www.incash.hy

<Vesza | Tovabb> | [ mégse
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Telepités menete

Adja meg, hogy hova kivanja telepiteni az InCash szoftvert. Az alapértelmezett telepitési
utvonal a C:\InCash lesz. Ezutan kattintson a Tovabb gombra.

Valasszon egy helyet ahova szereté telepiteni a programot

Valasszon egy helyet ahova szereté telepiteni a programot I ne ash
A telepitd a(z) InCash Szamlazé programot a kdvetkezs konyvtarba masolja.
A telepitéshez kattintson a Tovabb gombra.

Ha mashova szeretné telepiteni a programot kattintson a Talléz gombra és
valasszon méasik konyvtarat.

Célkanyviar
Talléz...
c:\InCash
Szitkséges hely: 33.0MB

Rendelkezésrealld hely: 82318.7MB

www.incash.hy

[ < Vissza “ Iovéhb>‘ { Mégse ]

Alapértelmezettként az Asztalra, a Talcara és a Start menibe helyez el parancsikonokat a

telepitd. Itt lehet modositani, hova ne keriljon parancsikon. A Tovabb gombra kattintva
elindul a telepités.

Parancsikon létrehozasa

==
Parancsikon létrehozasa I"c ash

A telepitd parancsikonokat hoz létre a Start/Program meniiben.
On is adhat hozza parancsikont.

Start/Program Menii
InCash Szémlazé

[¥] Parancsikon a start meniibe

[¥] Parancsikon az asztalra
|¥] Add Shortcut to the Quick Launch bar

www.incash.hy

< Vissza H Tovabb > ] l Mégse

InCash Ugyvitel Zrt.
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Telepités menete

A kovetkezd képerny6n a telepités folyamata lathato.

Fajlok masolasa

Fajlok masolasa I“Eash

File:
whistt18.htm

Folder:
c:\InCash\Sigé Iktaté\whgdata

www.incash.hy

A telepités befejezését kovetéen ajanlott Ujrainditani a szamitégépet, amit a program fel is
kinal.

Telepités befejezése ==
A telepitd felmasolta a sziikséges fajlokat a gépre.

Mielgtt a programot hasznalni tudnd, djrakell inditani a szémitogépét.

Ujrainditas
@ Igen, Gjrainditom a szdmitdgépet.

I “ cash (©) Nem, késébb inditom Ujra a szamitdgépet.

Kattintson a Befejez gombra a telepités befejezéséhez.

www.incash.hy
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TELEPITES ES UZEMBEHELYEZES

Regisztracio

Tébb mddja is van a regisztracionak:

Regisztracio

1., 3x6 szamjegybdl allé azonositdé kdddal és internetkapcsolattal is rendelkezik;
2., nem rendelkezik internetkapcsolattal és/vagy azonosit6 koddal;
3., regisztracios allomannyal rendelkezik, melyet céguink kuldott el Onnek e-mailben.

1., Amennyiben 3x6 szamjegybdl all6 azonosité koéddal és internetkapcsolattal is
rendelkezik lehetésége van az internetes regisztraciora.

Ez esetben nem kell felvennie a kapcsolatot cégtinkkel.

Kérjik vélassza az els6é opciot: ,Internetkapcsolattal és azonosité kéddal rendelkezem”,

maijd kattintson a Tovabb gombra:

InCash Szamiizo Gold w5
Jelenleq elérhets modulok:
Modu neve Lejgr | az alabbi koziil:
»[Bokknyomtato desztes | o z

Caeregarancis
S ‘Azonosh kod és Intemetkapcsolat solkséges
FEegazaria ador 1t
Exportszamia
Gyirtas kezolés vagy. b
Kéazkt kezolés. Ha nem rendelkezik intemetkapcsolattal vagy azonosit6 kéddal
b T b ittt regs2trdcis Slomdoyt igényeln e-maben vagy teeforon
Kotssgnyvantartas
Konyvess fendés Regisztracios dllomany betltése (A916E8.zip)
Kezbeszerz A e e-maben vagy telefonon iyt (6528 0pcd),
Pénztirgéo hezelés
Pénztiriezeiés
Projekt ezslé 3

rojkt kezelbs e
SIS kuisés L=l 8376 sedmjegybsl 16 azonasitd kidot & CD trkon taida,

amennyben dobozos vesaiit vasirot.
Regrszralation Meguasarolt ks dlornd " .
Bérelt |Hamarosan lejér| Bénés kit Onha: b
A kiprobalasi id6 lejart.
Program inditasa |

Toltse ki a cégadatokat pontosan! (Késébb nem tudja modositani ha mar beregisztralta a
rossz adattal! Egy aktivalasi kéd csak egyszer hasznalhato fel!)

Kattintson a Tovabb gombra:

InCash Szémliz6 Gold R 9
inCash Ext Xn,
e ncash by
Jelenleg elérhets modulok:
Yodloiee = | Toltsekiazadatokat  Licensz, f\;:l-sza
Eblegszamia késziese é:ﬁ\lahsl k?'d b
" 03zoN0SI0: I

Exportazémia készie T e

ol aecad Felhaszndl6kortit Korlatlan |
Gyartasi szimok beazerzéané |
Gyéntis| szdmok énékestésni |
Keszietkezeds Cég neve (1. sor): |m:un Rendszemaz K. |
Koltségnyiantartas. Cég neve (2. sor): |www ncashhu
Konyveiés feisdésa Saéknoly adatok
Kozbeszerzés hezelése i
Penztirgép kezciese frkuyksaziene I
Pénztirkezeks Helység: [Budapest
Projektek kezelése Utca: [Forgach utca 19,
SuS ks < o E2 2 karakter o szamiaazam elon fog megieenn
Sulnat Expressz -1 Buish zoosil |1 F200500255 Hasznalata nem kotelezo.

Regiszirdlstion Megudsarolt :
| osst  lrenarossniesi| beiésielt | A cégassioiat cask sgyszar kol iotene
meyek -
| Rk [@vissza [ Toabp© |
 Osegtség || X mégsem | ’ Program inditasa |
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Regisztracio

irja be a CD tokon talalhaté 3x6 szamjegybél all6 azonositd kédot, majd kattintson a

Tovabb gombra:

InCash Szémlézé Gold

‘ TnCash Szamiazd oM, E21 a bcenszet regizirala hCash Rendszerhaz KNt

Jelenleg elérhets modulok:
Mod neve Lejgr 2
EBlogazama késziése
Exportazémia késztése
|Gyana

beszerzé
s23mok énkestés,

| I Kanségayivantartas
Kanyveiés feiscisa
Kozbeszerzés kezelése
Pénztargep kezelese
Pénztirkezoks
Projektek kezekse
SUS kikdés

‘Satm Expressz

__Regrwdloton | Meguisérot___
Béret  |Hamarosanlesr| Bérslert

Gépelje be az azonosité kédot:

A CD tokon talalhat6 azonosité kéd:

Megegyzés:
Regaztracibs dlominy igén

- — ‘amennylen nem rendekezk 820n0s2 koddal,
I ( Modulok aktualizalisa niyoma meg a Tovibb gombot

Q) Vissza | Tovabb @

“ © segiség X Mégsem

 Program inditasa

A regisztracio végén kattintson a Regisztracié Interneten gombra:

‘ TnCash Szamiazd oM, E21 a bcenszet regizirala hCash Rendszerhaz KNt

InCash Szémlézé Gold -~

Eblogszamia késziese

Exportazémia késziése
Gyants beszerzs
szimox éntéhestés:

Kanyveiés feiscisa

Kozbeszerzés kezelése

Pénztargep kezelese

Pénztirkezoks

Projektek kezekse

SUS kikdés
| Sitinel Frprmes- | |

_ Regurmdloton |
Bereit

Hamarosan leér| Bérids lejart

Jelenleg elérhetd modulok:
| e =% ] Nyomjamega Regisztracio Interneten gombot

Megegyzés:
Ha rendekezk ntemetkapcsolattal és azonostd koddal.
akor

 Regisztracio Interneten

-

gombota

I
| osms | xmemn |

 Program inditasa
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Regisztracio

2., Amennyiben nem rendelkezik azon a gépen internetkapcsolattal ahova telepitette
a szoftvert és/vagy azonosité koéddal a cd tokon, valassza a masodik opciot:
,Megrendelés telefonon vagy e-mailben”, majd kattintson a Tovabb gombra:

B

InCash Szam$4z6 Gold

InCash

"W Ncasn hy

Jelenleq elérhets modulok:
Modu neve Lejir |
 Sobiny oo i |
Caeregarancis
Ehilontet azamik
EBegazaria
|Exporiszama
Gyirtas kezelés vagy
Kéazit kezoiés Ha nem rendelkezik intemetkapcsolattal vagy azonosits kéddal
Kmand oysridai szamok ke
Kotséanytvantarias
Konyveds toadés
Kozbeszorzés
Pénztirgéo kezelés
Péntinezeke
Projelt kezelbe
SUS koisés | Iﬁ‘ﬁszbnpegybﬂl 5 azon0std kidot & CD tokon taidsa,
Regezalation Meguasaralt el e
Birelt |damaroean ejd| ks ejat ovabb &

Akiprobalasi id lejart.

az alabbi koziil:

Regisztraciés allomany betsltése (A916E8.zip)
Ande emaben vagy telefonon iyt (e25 0906),

* Program inditasa |

Osegiség i X mégsem

Toltse ki a cégadatokat pontosan (ha beregisztralja rossz cégadatokkal késébb nem tudja
maodositani), majd kattintson a Tovabb gombra:

InCash Szhmiazé Gold
TCaSh SzAntezb GoM, Ext & ioenszel (egRZrlta. NCASh Rendszerhaz KNl

EBlogszamia késziése
| |Exponazama késztése
Gyartas| szamok beszerzésné
Gyértas) szdmok éntéhestésné

w 8h hu
‘ Jelenleg elérhetd modulok: S
 Meddree 1w 4| Toltsekiaz adatokat Licensz GOLD

Aitivalasi kéd AI16ES
Cégazonosito: 2B202F
Felhaszndlékonat Korlatlan

Készitiezelis

Cégme(i.son:'m:nn Rendszemaz K. \

Kaltségnyilantartas

Cég neve (2. snr):lwww ncash.hu J

Kanyveis feiadisa

Béreit  |Hamarosanlejdr| Bérdsleidrt

Székhely adatok
Kdzbeszerzés kezelése 139
|| Pénatirgép hezese IrémytSezim|
Penctircezots Helysiig: Budapest |
Projektek kezelse Utca: [Forgach utca 19, ]
SuS kiidés £z Farakter o szamiaszam clon fog megisenl.
e i Belsdazonositd:| |5 bongenooss Hasznilata nem kotelezo.
_ Regsztdlston | Megvasarolt

A cégadatokat c3ak egyszer kell ktotenie. ‘

— Wb ek sogziriod ko ki
Modulok & ok kiiokése kotelezd!

[@vissza [ Tovabo @ |

0 Segnseg * Mégses

' Program inditasa |
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Regisztracio

irja be a CD tokon taldlhaté 3x6 szamjegy(i azonositd kodot (ha rendelkezik vele) és
kattintson a Tovabb gombra. Ha nem rendelkezik azonosité kéddal kattintson a
Tovabb gombra:

InCash Szamlazé Gokd

TiCash Szaniazh C - Wz K
|nﬁash
Wwe ncash b
Jelenleg elérhetd modulok:
" Moddreve e | Gépelje be az azonosito kodot:

EBlogszamla késziese
Exportazémia késztése
Gyartas| szémok beszerzéané
Gyértas| szamox énhestisnt
Kiszitiezekis
Kotségayiantartis
Kanyveiés feiadésa

A CD tokon talalhaté azonosité kéd:

Koabeszerads ezeibse [z [oozs Jeod |
Pénztirgép hezcése
Pénztirkezeks
Projektck kozokse
SuS hiidés
Sulnet Expressz

Regisztralatian Megva:
Béreit  |Hamarosanledr| séés

Megegyzés:
Regaztracids dlominy igénylése esetén,

——————————————— amennypen nem rendekezk azonosis oadal YTy
Hodulok aktualizakisa ] yoms mag a Tovite gomeot [@vissza [ Toao @

Qsegiség | X Mégsem | program inditasa

Majd véalassza az Igénylés e-mailben meniipontot. Az e-mail beérkezik céglinkhéz, mely
alapjan elkészitjiik a regisztracios fajlt és elkiildjik Onnek e-mailben. (Miutan megkapja a
zip fajlt a 3. pontban leirtak alapjan kell beregisztralnia a szoftvert.) Amennyiben nincs
internet azon a gépen ahova a szoftvert telepitette, akkor masik szamitoégéprél is elkildheti
a szukséges adatokat céglinknek (cégnév, cim, zip fajl neve).

TnCash Szmiszé Gold . b = D
InCash Szamiazé B XN I c
v ncashhe
Jelenleg elérhetd modulok:
= v B Kkia 4 énylé médjat:
EBlogszamla késziese
Exports észitése

Gyrtisiszimok beszerzéané
Gyrtisiszamok enéhestéané
Készitcezeds |-
Kanségnyivdntanas
Kinyveis felisa

1 Q) Segitségkérss telefonon
Kozbeszerzes kezelese —_——

Pénatirgép hezelése

Pénztirkezeks

Projektek kezekse

SUS kuidés

Suliet Expressz -~

Regiszralotn
Béret

Megiegyzés:

21 0 kodj,
—————————————————— akkor nyoma meg az Ipénylés e-maiben gomoot. =
Hodulok aktualizalasa | és elkikijuk Onnek a regiziréciss alomanyat. [ @ vissza

_ Osegtséig | X mégsem [ program inditasa
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Regisztracio

3., Amennyiben regisztraciés alloméannyal rendelkezik, melyet cégiink juttatott el

Onhéz ( egy zip féjl! ) valassza a harmadik opciot:
betéltése”, majd kattintson a Tovabb gombra:

146 kpre Ha fovabra = haszoai szereine, hﬁmm—zﬁﬂ

,Regisztraciés allomany

W ]

az alabbi |

Azonosité kéd és interetkapcsolat szukséges
3 At -

[EBegazimia ador it
| Exportszamia
Gyirtas kozoiés Megrendelés telefonon vagy e-mailben
Kéaziet kezolés. Ha nem rendelkezik llmm vagy uonoﬂtb kéddal
Kimend gysridsi szamok begil e ot el
Kotseanytvantarias
Konyvess fendés Regisztraciés allomany betdltése (A916E8.zip)
Kozbeszarzés A nde e-naben vagy teefonon isdnyel (6523 0906),
Pénztirgé hezelée
Pénztiniezes
Lx] A5 erkmjecybl 16 azonasts kit & CD tokon tidhe,
o amennyben dobozos veradt vasirolt,
Meguasirolt ks dlm
jée| Bédds it Abb &
A kiprobalasi idé lejart.
i
[l Oseotsig | X mégsem ’ Program inditisa |

Kattintson a Regisztracios allomany betdltése gombra:

InCash Szamlézé Gokd

WCash SZATIAE8 GOl E11a Soenszet regzirbla Cash Rendszerhdz KA.

Jelenleg elérhets modulok:
Modu neve Lejgr
»[poknyormato esziese T ]

Cseragaranca kezalsse

| EPlegszmia készhése
[Exportszémia hésziése
| Gybrési szamo beszerzésnd

Gyértasi szamok értékestésné
Keszietkezeles
Koltségnyilvantartas
Konyvelés feladasa
Kozbeszerzés kezelése
Penztirgép kezeiése

_ Regstidlston | Megu:
Bérait Hamarosan ledr| Béris lejart 7

[ Hodulok aktualizalisa

Toltse be a Regisztracios allomanyt

allomany tallozasa

Talkbzza be a gépé

Zip}

Regisziricids kédok:

T7AD2R0-4MOD 1VK-BAOUNKE-W7ARSRP
QKTAYCV-TINJNGX-803VHWT-AEGOXCC
Z6JAWDQ-COK4GB0-TLQ3JBC-TFYRGLD
1H5D2FK-2APMSTL-8LIAESV-3W103DY
XMKAEST-9CNTRWX-BAYPQEL-Q520C2X
42ZAF ZV-WNVNUVT-5XIWTXA-KNNRNVO
'YLSANHZ-8NOKZLK-TD176EJ-59005F 7
71VAMNG-Z5FKCGO-5CA0C2X-IXFRIIL

Megroyzés: l

Midtén megkapts 15Kink a regisztracés sloményt, I
Qvisza

0 Segnseg * Mégse:

lli':zzlpﬂ_l 9épére lementett, cégink akal kit
’ Program inditasa | |

regiszira
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Regisztracio

Megjelenik a Megnyitas ablak, ahol ki kell keresnie a lementett zip fajlt, majd a Megnyitas
gombra kattintson és Tovabb gombra:

I Megnyités E
@G-ﬁ. » Szimitogép » Helyilemez (C) » <[4l . o

7

[ Keszités datuma  Cimkek. Méret » -

25 Light
25 prot
| Felhaszndlok
HP L1240 Series:
. InCash
InComm Kiiens )
150-MINOSEGIRANVITAS] DOKUMENT. v : V:v:
Peflogs | Mioppit
Printer_ Utiity
Program Fies
RESTORE
tetalemd

Mappik ~ Junisan
Fjré: v |posEem -]

Chegmin ] [ty ]

Ellendrizze le a cégadatokat regisztralas elétt, mivel késébb nem fogja tudni médositani!

Informécié . [=5=)

@D reveem

" Kérem ellencrizze a cégadatok helyességét,
mivel a szoftver dltal nyomtatott bizonylatok
fejlécében ezek az adatok fognak szerepelni.
A késébbiekben ezeken mar On nem tud valtoztatni!

Amennyiben az adatok helyesek,
\‘ nyomja meg a regisztracios képernyén a Tovidbb gombot.

Cégnév (L.sor): InCash Rendszerhaz Kft.
Cégnév (2.sor): www.incash.hu

Székhely: 1139 Budapest Forgach utca 19,
Bels6 azonosité:

A legvégén kattintson a Regisztracié gombra ha minden adat rendben van:

InCash Ugyvitel Zrt. 20. oldal
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Regisztracio
InCash Szamlazé Gold
InCash Szar 7] . Ext L Xn.
InCasn
Jelenleg elérhets modulok:
B eddosye. ~ lgx | Kérem nyomjameg a Regisztralas gombot

»[Biokknyormato ilesztese

Cseregarancia ezelése

Egyszerlstst: gyartss
Exulonitett szmidk

Gybrtasi szan c2dsné Regisztralas
Gybrtasi szamok éékestésné :
Készletkezeks

Koltségnyivantartas

Konyvelés foladasa

Kozbeazerzés kezalise

Pénztirgép kezelése I+

Regztrlotan Megvasirolt
Bérelt  |Hamarosanleisr| Béréslelst | wegegyzés:

AETER demd programot

| @ vissza

* Mégsem | ' Program inditasa

A regisztralast csak egyszer kell elvégeznie azon a gépen, aminek az aktivalasi kodjat
eljuttatta hozzank. FIGYELEM! A regisztralas utan a cégadatok véglegesen rogzitve
lesznek, modositasra mar nem lesz lehet6sége.

Amennyiben a jév6ben mddositani kellene ezen adatokban azt csak cégunk tudja elvégezni
rezsiora-dij tablazatunk alapjan.

Felhivjuk figyelmét, hogy a hasznalati lehetéség a rendszerid6 moddositasa, a program
konyvtarabol valo fajltérliés (*.avc, *.avr), a rendszerleiré adatbazis modositasa, a program
Ujratelepitése vagy a szoftveres védelem barmilyen manipulalasa esetén megsziinhet.

A kliens telepités menete

Lehet6ség van ra, hogy egy idében tébb felhasznalé hasznalhassa a programot. Ehhez
sziikség van a + aktiv felhasznalé megvasarlasahoz Teljes lktatd esetében.

Figyelem! A program telepitéséhez alapvetd szamitastechnikai ismeretek szikségesek.
Amennyiben nem rendelkezik ezzel, akkor bizza ezt a miiveletet szakemberre!

Ha rendelkezik eredeti InCash telepité cd-vel, helyezze be a szamitdogépébe. Ha nem
jelenik meg automatikusan a telepités fémenije, akkor inditsa el a cd-n Iévé Autorun.exe
fajlt. Ezutan nyomja meg a Telepités gombot, majd a Kliens telepitést.

Ha nem rendelkezik eredeti InCash telepité cd-vel, akkor inditsa el a telepitést a
cégunktél kapott Kliens telepité segitségével (ezt igényelnie kell e-mailben) .

Az InCash Rendszercsomag programjainak elsé inditasa

. Ha a szerveren inditja a programokat és az exe fajlokkal k6z6s kdnyvtarban van
az adatbazis, akkor a programok elindulasa utan megadhat egy k6zos konyvtarat.
Amennyiben nem él ezzel a lehet6séggel a kdzds konyvtar a futtatott exe fajl
utvonala lesz.

. Ha a szerveren inditja a programokat, de az exe fajlok és az adatbazis mas
konyvtarban vannak, akkor ,Az adatbazis a helyi szamitégépen van?” kérdésre
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Kliens telepités

vélassza az ,lgen” gombot, majd valassza ki az adatbazis és a kdzbs kdnyvtar
helyét.

Fontos!

Ha nem szeretné, hogy a kliens gépekrél az adatbazisfajlokhoz (incash.gdb, scan.gdb)
hozzaférjenek, akkor az adatbazis konyvtarahoz ne adjon haldzati jogokat a klienseknek
(ennek bedllitasairdl tajékozédjon rendszergazdajatol). Ebben az esetben a kozds
kényvtarnak egy masik (az adatbazis kényvtaran kivili) kényvtarat kell valasztania,
amihez mar a klienseknek is van irasi, olvasasi joga.
Miel6tt kliens programot inditana mindenképpen inditsa el legalabb egyszer a szerver
programot a konfiguracios fajlok létrehozasa miatt!

Tovéabbi beéllitasok:

1. aszerver gépen a kdzos kdnyvtarat irhatéva kell tenni a kliens gépek szamara

2. aszerver gép tlizfalan engedélyezni kell a 3050 TCP Porton a kommunikaciot a
Vezérl6pultban.

Windows XP esetében:

a Vezérlopultban nyissa meg a Windows Tiizfal ikont, majd kattintson a Kivételek
fiilre. Itt a Port hozzaadasa... gombra, majd irja be a névhez: incash, a porthoz:
3050, majd OK gombra kattintson.

Windows Vista és Windows 7 esetében:

a Vezérl6pultban kattintson a bal fels6 sarokban a ,,Program atengedése a
Windows tiizfalon”, majd kattintson a Kivételek fiilre. Itt a Port hozzaadasa...
gombra, majd irja be a névhez: incash, a porthoz: 3050, majd OK gombra
kattintson.

Ha a kliens gépen inditja a programot a kovetkezéket kell tennie:

,Az adatbazis a helyi szamitégépen van?” kérdésre valassza a ,Nem” gombot, majd
valassza ki a szerver gépen megadott k6z6s kdnyvtarat. Ezutan a programnak el kell
indulnia. Ha nem igy toértént Iépjen kapcsolatba céginkkel.

InCash Ugyvitel Zrt. 22. oldal

1139 Budapest, Forgach u. 19. Tel: (+36-1) 238-0814, (+36-20) 425-4868, WEB: www.incash.hu, E-mail: incash@incash.hu



AiGasii

AZ INCASH IKTATO ATTEKINTESE

Az InCash RP felépitése

Beallitasok
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Beallitasok

A program hasznalata el6tt ajanlott a Beallitasok menupont alatt Iévé beallitdsokat attanul-
manyozni és a megfelel6 modositasokat elvégezni, hogy a szoftver az On személyére sza-
bottan miikddhessen.

Az iktatd szoftver beallitasainak 3 f6 tipusa létezik, miszerint vannak globalis, melyek min-
denkire érvényes bedllitasok, felhasznaldi, melyek az adott felhasznaléra érvényes bedllita-
sok és végll a szamitégépes, melyek e szamitdégéphez kapcsol6do beallitasok.

A Beallitasok képernydn a beallitasok csoportositva vannak, mely csoportokat bal oldalt ta-
laljuk és a megfelel6 névre kattintva jobb oldalt megjelennek a hozza tartozé beallitasok
beallitas tipusonkénti bontasban.

Egyéb — Globalis beallitasok

Maximalisan csatolhato fajiméret X Mbyte: Ezzel a bedllitassal megadhatja, hogy
mekkora lehet a maximalisan tarolhatd csatolt fajl, vagy csatolt kép mérete darabon-
ként. (Fontos tudni, hogy a csatolt fajlok és képek az adatbazisban tarolédnak!)

Inaktiv felhasznalé kiléptetése X perc elteltével: Megadhatja, hogy a rendszerben
egy adott felhasznald, ha nem dolgozik, akkor X perc utan automatikusan léptesse ki
az |ktaté rendszerbél, hogy ne foglalja el az aktiv felhasznald helyet mas felhasznald
elél, amennyiben nem dolgozik.

Adatbazis mentésre figyelmeztet X nap elteltével: Megadhatja, hogy az lktatoé hany
nap utan széljon, ha nem készilt biztonsagi mentés az InCash adatbazisarol az utébbi
X napban.

Egyéni elnevezések:

o ,lktaté azonosité” megnevezése: Megadhatja, hogy az lktaté azonositd
mezd az On rendszerében milyen mezénévvel szerepeljen.

o ,Projekt kod” megnevezése: Megadhatja, hogy a Projekt kéd mezé az On
rendszerében milyen mezénévvel szerepeljen.

o ,Tipus” megnevezése: Megadhatja, hogy a Tipus mez6 az On rendszeré-
ben milyen mezdnévvel szerepeljen.

Feladat iktatoszam képzése (nem auditalt iktatoban ez az Iktatészam képzése):

o lktatészam el6tag: Minden iktatdszam elé elhelyezi a megadott el6tagot,
mely utan egy / jelet tesz a rendszer.

o Evszam az iktatészam végén: Minden iktatészam utan / jellel elvalasztva
elhelyezi az aktualis év évszamat.

o lktatészamozas évente 00001-rdl indul: Minden év elsé napjatol 00001-el
fogja inditani az iktatdszamozast. Ezen beallitds hasznalata esetén javasolt
az Evszam az iktatészam végén opcié hasznalatal

El6adéi iv nyomtatason a csatolt fajlok felsorolasa: Az el6addi iv nyomtatasakor
egymas mellé pontos vesszbvel elvalasztva megjelenjenek-e a csatolt fajlok nevei.
El6adéi iv nyomtatason a csatolt képek felsorolasa: Az el6adoéi iv nyomtatasakor
egymas mellé pontos vesszbvel elvalasztva megjelenjenek-e a csatolt képek nevei.

Egyéb — Felhasznalo6i beallitasok

Alapértelmezett iktatokonyv és iktatocsoport hasznalata: Ezzel a beallitassal
megadhatja, hogy az iktatoba val6é bejelentkezés utan melyik legyen az aktualisan
megnyitott iktatokdnyv és hogy azon belll, melyik iktatocsoportot valassza ki a rend-
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szer. Az iktatokonyv lenyild listdban valassza ki az iktatokényvet, majd uténa az iktato-
csoportok lenyild listaban a kivant iktatécsoportot

X sor latszédhat a megjegyzésekbodl/kezelési feljegyzésekbdl a tablazatokban:
Ezzel beallithatja, hogy az utoljara az iktatohoz rogzitett megjegyzésbdl hany sor lat-
szbdjon példaul az iktatok tablazatban a féképernyén, ha be van kapcsolva a meg-
jegyzések megjelenitése.

Egyéb — Szamitégépes beallitasok

A vagolaprol beillesztett és szkennelt képek minésége X%: Ezzel a bedllitassal
megadhatja, hogy az iktatdba a csatolt képek minésége, ha szkenneli, vagy ha vagoé-
laprol beilleszti, akkor hany %-os legyen az eredetihez képest! Célszerli 100%-ra alli-
tani, hogy ne legyen min8ségi rontas a képen!

Tobb oldalas szkennelés: Ezzel a bedllitassal adhatja meg, hogy akar a tébb oldalt
egyetlen un. tiff képfajlba mentse-e el a rendszer.

Dokumentum tipusok — Felhasznaldi beallitasok

Itt lehetésége van a bal oldali listaba tarolni sajat kiterjesztéseket, melyeknek jelentésége
az iktatohoz fajl csatolaskor van jelentGsége, ugyanis ezeket a kiterjesztés tipusokat is va-
laszthatja a f4jl tallézasi ablakban. Uj dokumentum tipus régzitéséhez a kiterjesztés mez6-
be irja be a kiterjesztést, mint példaul cdr és a megnevezéshez, hogy Corel Draw, majd
nyomja meg a tarol gombot, ennek hatasara rogzitédétt az uj kiterjesztés. Ha torolni szeret-
ne egy kiterjesztést, vagy hibasan rogziilt, akkor valassza ki a listabdl a térlendd tipust és
kattintson az X gombra.

Etikett nyomtatas — Globalis beallitasok

Ennél a beallitasnal ki kell valasztani, hogy melyik etikett nyomtatét kivanja hasznalni, vagy
egyaltalan hasznal-e etikett nyomtatot.

EPL2 és ZPL Il etikett nyomtatok: Itt be kell allitania, hogy az etikett nyomtatd
portjat, amit hasznalni kivan, valamint az etikett cimke marggjat is meg tudja adni,
hogy pontosan bepoziciondlja az etikettre a nyomtatandé adatot.

DYMO cimkenyomtaté: Ennél csak meg kell adja a cimkének az elsé soranak a sz6-
vegét az Etikettcimkén megjelend sor mez6é megadasaval.

Utvonal beallitasok — Szamitégépes beallitasok

Utvonal beallitasoknal lehet6sége van alapértelmezetten hasznalatos a szamitégéphez ko-
tétt atvonalakat megadni.

Fajl alapértelmezett csatolasi utvonala: lktatd adatlapon a fajl csatolasanak alapér-
telmezett Utvonala, ami a csatolas gomb megnyomasakor megnyilé kdnyvtarat jelenti.
Kép alapértelmezett csatolasi utvonala: |ktaté adatlapon a kép betdltésének alapér-
telmezett utvonala, ami a Betdltés gomb megnyomasakor megnyilé kdnyvtarat jelenti.
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Mezok (adatok) hasznalata — Globalis beallitasok

Itt bedllithatja, hogy bizonyos mez8k megjelenjenek-e a rendszerben, azaz hasznalatban
legyenek-e.

lktaté azonosité mezé hasznalata: Ezzel ki-/bekapcsolhatja az Iktaté azonosité me-
z6 hasznalatat, igy nem fog megjelenni egyetlen tablazatban sem, keresésnél sem és
az iktato adatlapon sem lesz lathato.

Projekt kod mez6é hasznalata: Ezzel ki-/bekapcsolhatja az lktatdé azonosité mezd
hasznélatat, igy nem fog megjelenni egyetlen tablazatban sem, keresésnél sem és az
iktaté adatlapon sem lesz lathato.

Tipus mezé hasznalata: Ezzel ki-/bekapcsolhatja az Iktaté azonositdé mez6 hasznéla-
tat, igy nem fog megjelenni egyetlen tablazatban sem, keresésnél sem és az iktatd
adatlapon sem lesz lathato.

Mezo6k (adatok) hasznalata — Felhasznaloi beallitasok

lktatészam informacié megjelenitése az adatlapon: Ezzel ki-/bekapcsolhatja az lk-
tatdszamhoz kapcsolddo informacié megjelenitését az iktatdé adatlapon.

lktatokonyv sav megjelenitése a foképernyén: Ezzel ki-/bekapcsolhatja a féképer-
nyén az lktatokdnyv sav megjelenitését.

lktatocsoportok sav megjelenitése a foképernyén: Ezzel ki-/bekapcsolhatja a f6-
képernyén az |ktatocsoportok sav megjelenitését.

Bejelentkezett felhasznalék listaja sav megjelenitése a foképernyén: Ezzel ki-
/bekapcsolhatja a féképernyén a Bejelentkezett felhasznaldk listaja sav megjelenité-
sét.

Irattarak sav megjelenitése a foképernyon: Ezzel ki-/bekapcsolhatja a féképernyén
az Irattarak sav megjelenitését.

SMTP beallitdsok — Globalis beallitasok

Itt kell beallitsa az email kildéséhez szikséges Osszes levelezési (SMTP) beallitast.
Amennyiben nem tudja, hogy melyik beallitas mit jelent, ugy hivja a szolgaltatojat, vagy az
On rendszergazdajat, vagy azt, aki a levelezési beallitdsokkal foglalkozik.

Az SMTP beallitasokat a Beallitasok tesztelése gombbal azonnal ki is tudja probalni. Fon-
tos, hogy itt a kimend e-mailhez kapcsolddo beallitasokat kell, hogy megadija!
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Megjegyzés megjelenitése/elrejtése

A Beallitasok alatt a Megjegyzés megjelenitése menuponttal az iktatok tablazataban az
iktato sora alatt az iktatd (akar tobbsoros) megjegyzése is megjelenik. Beallitasfliggs, hogy
pontosan hany sort jelenitsen meg ez esetben. Az elrejtés menlpont ezt megsziinteti.

A f6 ablakban megjeleniti a szoftver az iktatdhoz flizott megjegyzések szamat is. Akar az
iktaté megnyitasa nélkil is lathatja az 6sszes megjegyzését.

Iktatok
dm | Priorités | Projektkéd | Ossz. megj.| | Partner Dok. Kelt | Iktatés ideje |
07822|3-Normal |Kérdés 1db v 2008.09.04.|2008.09.04. |Berta Szabolcs
Kedves Szabolcs!
hi telefonbeszélgetésiinkre, szeretném kérdezni, hogy a programfejlesztés soran megoldhaté-e, hogy az adatimportalas napjaban tobbs:

Meniipontok egyéni beallitasa

A fémen( alatt talalhatdé gyorsmeni gombok, gombcsoportok helye, mérete, lathatésaga és
tartalma igény szerint médosithaté. A Beallitasok - Meniipontok egyéni beallitasa alatt, a
megjelend Meniipontok fiilnél kivalaszthatja a latni kivant menipontot. A ,fogd és vidd”
technikaval a gyorsmenik k6zé huzhatja. A nem kivant gyorsmeni-elemeket ugyanigy visz-
szahuzhatja a beallito ablakra, ezzel eltlintetheti a gyorsmenu-csoportbdl.

A Hasznalt szinek fiil alatt beallithatok a kilénbdz8 alkalmazasok szinei egyénileg.
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Alapértelmezett meniipontok visszaallitasa

Az eredeti bedllitasok visszaallitasat a Beallitasok alatt 1év6 - Alapértelmezett meniipon-
tok visszaallitasara kattintva teheti meg. Csak a szoftver Ujrainditasakor fog érvénybe Iép-
ni.

Iktat6 1292519 (=X

Dossziék Tiaatocsoportok Tetatok Torzsadatok Keresés Szerkesztés Bealitisok Segitség Kilépés Regisztracio

] leari =l
&lese 2| ®e Ov 20| « ) 0| oT %
Dossziék Tktat6csoportok | Tktatok | 14:25:14

Oszlopok testreszabasa

A felsé féoszlopon, ha bal egér gombbal kattint, el6jon egy gyorsmeni. Itt megadhatja,
hogy a lehetséges informaciok kdzul melyeket szeretné latni. A megjelenitett oszlopok sor-
rendje is tetszés szerint valtoztathaté a ,fogd és vidd” technikaval.

Prioritds
Fdszam
Alszam
Kiadva
Projekt kod

Tipus

Kiildg iktatészama|
Megj.

Azonositd szém
Dok. Kelt
Rogzitette
Megdrzési idd
Hataridd
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Oszlopok sorbarendezése

A rendezni kivant oszlop fejlécére kattintva az aktualis oszlop szerint rendezni tudja az ada-
tokat. Alapértelmezett sorba rendezés az lktatok tablazatban az iktatészam. A rendezés
iranyat a fejlécen megjelend nyil jelzi. Tovabbi kattintassal valtoztathatja meg a sorba ren-
dezés iranyat. Ha a CTRL gomb megnyomasa kozben kattint az oszlop fejlécére, akkor a
rendezés megsziintethetd. Ha tdébb oszlop szerint szeretné sorba rendezni az iktatokat, ak-
kor a SHIFT gomb nyomva tartasa kdzben kattintson a megfelel6 oszlopok fejlécére.
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Felhasznalok létrehozasa

Felhasznaldék

Felhasznaldk létrehozasa

A biztonsagos adattarolas alapfeltétele, hogy csak azok a felhasznalék hasznalhassak a
programot, akiknek joguk van hozza. Ok is csak azokat a dokumentumokat lathassak, ami-
ket latniuk kell. Ezt hivjuk jogosultsagi rendszernek. A rendszer felépitése nagyfoku felelés-
séget és odafigyelést igényel.

Felhasznalok kodja és jogaik beallitasa

A szoftverben alapbdl rogzitve van egy Rendszergazda nevi felhasznalo, melynek jelszava
nincs. A jelsz6t modosithatja barmikor.

A tobbi felhasznalénal értelemszeriien adja meg a felhasznalé azonositéjat, nevét, jelszavat
és jogait a Kijelolés gombbal. A Mindet gombbal minden jog kijel6lédik, az Egyik sem
gombbal semelyik jog sem jel6lédik ki. A felhasznalok jogait barmikor megvaltoztathatja egy
olyan felhasznald, akinek joga van a felhasznalok menedzseléséhez.

Az iktatokonyvek és az iktatécsoportok lathatosagi csoportjat CSAK a Rendszergazda tudja

maodositani.
Felhasznilok Jogkategériak Jogok
Név [ Azonosits_| Akt. | [ Admnisztritor B X -
scs Déra 123 L] e Irattirbs adés
111 Keicsbnzés “@
Mekohl mekon | @ =) Jogesoport : Irattar terv
::......w.»._..._“ Irattan terv megtekintése 2}
(ca] Irattén tételszam felvitele &s médositésa
Irattari tételszém toiése
H =) Jogesoport : Kilidemény
Kiidemény érkeztetése
5db Kudemény bontésa
T e Kiddemény Ktatésa 2]
[Febaszdingve — Jii e () =) Jogesoport : Nyomtatéack
Irat dtads Stvétel utdlagos nyomtatica [
pEEETs Listak nyomtatisa 2| |
100 =] Jogesoport : Partnerek
2 g Pertnerek megtekintése
i e it Partner felvitele és midostésa @
Partner torlése @
Ervényesség kezdete és vége | B mapati ]
=) [/ [kép betohiése [ @ o =
Szervezet egység _Szervezet egyseg | 57db |
Szervezen 5303 ~ Globals bedlitasok mddositésahor
Ostélyverets [
Beosztas [ Beosstas
|| Joghkategériak kezelése yindet Egyiet & ‘E‘E‘
1 U felhasznié | » Mddosit X Kikpés

Felhasznaldk jelszavanak modositasa

Lehet6ség van Uj jelsz6t megadni a felhasznaldkhoz a Torzsadatok — Jelsz6 médositasa
menupontban. El&szor be kell gépelni a régi jelszét, majd az vjat.

Adatbekérés (]

Kérem a REGI jelszavat:
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Iktatokdnyvek

lktatokonyvek

A dokumentumok tarolasanak alapfogalmai:

Az iktatott dokumentumok iktatécsoportokba, az iktatdcsoportok pedig iktatokényvekbe
vannak csoportositva. A programban tetszéleges szamu és elnevezési iktatoékonyvet, ikta-
tékonyvenként pedig tetszéleges szamu és elnevezésii iktatécsoportot hozhat létre. Az ikta-
técsoportok a koényvtarrendszerbdl ismert dgynevezett fa rendszerben foglalnak helyet.
Ezek segitik a kdnnyebb tajékozodast és az atlathatdésagot.

-
g

Doon ouso
.

Iktatokonyv létrehozasa

Az Iktatokdnyvek - Uj iktatokényv meniijében hozhat létre iktatokényveket. A meniipont
aktivalasa utan meg kell adnia az iktatokdnyv nevét. 13 karakternél hosszabb megnevezési
iktatokonyveknél a nevet leréviditi a program. Ezeknél az iktatokényveknél, ha az egérrel a
gomb folé all, akkor a teljes nevet is elolvashatja.

Tktatokonyv e =
Megnevezés ¥
[iktatdkanyv

Révid megnevezés Egyedi azonosité
Osztott iktatohely azonosité  Egyedi azonositési lehetfség

l i |
Megjegyzés Ev

| B

| Feiel ][ Rwéige |
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Az iktatokonyv atnevezése

Az lktatokonyv — lktatokonyv atnevezése meniiben tudja az iktatokonyvet atnevezni. A
menupont aktivalasa utan megadhatja az Uj megnevezést.

Az iktatokonyv lezarasa/megnyitasa

Ha nem hasznal mar egy iktatokényvet, akkor célszer(i azt lezarni. igy atkeriil a lezart ikta-
tokonyvek kdzé. Csak akkor latja, ha arra valdban sziksége van. Ezzel a menuponttal tudja
az aktualis iktatokonyvet lezarni, illetve a lezart iktatokdnyvet megnyitni (athelyezni a hasz-
nalatban 1évd iktatokonyvek kozé).

A nyitott iktatokonyveket az Iktatokonyvek/Nyitott iktatokonyvek, a lezart iktatokonyveket
az lktatokonyvek/Lezart iktatokonyvekben lathatja. Lehetéség van az 6sszes iktatokony-
vet is megjeleniteni.

Az iktatokonyv elrejtése/feloldasa

lktatokonyvek — lktatokonyvek elrejtése meniiben barmely iktatokonyvet elrejtheti, igy
csak azok a felhasznalok lathatjak 6ket, akiknek joguk van hozza. A rejtett iktatokonyvek
megnevezése piros szinl. Az elrejtett iktatokonyveket ugyanitt oldhatja fel.

Nyitott/ lezart és 0sszes iktatokonyvek

A nyitott, a lezart és az 6sszes iktatokonyvet itt tudja megjeleniteni.
Az iktatokonyvek lathatésaga

A Rendszergazda megadhatja, hogy ki lathatja rajta és a létrehozon kivil az aktualis iktato-
kényvet. A meniipont aktivalasa utan a bal oldali listabdl helyezze at azokat a felhasznal6-
kat a jobboldali listaba, akik ezek utan lathatjak az iktatékonyvet. Ha bekapcsolja ,Az iktato-
konyv iktatécsoportjaira is érvényesliljon a lathatdésagi jogok valtozasa” jel6lénégyzetet, ak-
kor az iktatékoényv iktatdcsoportjait is fogja latni az athelyezett felhasznalé.

Felhasznalok, akik léthatjat a dossziét ==
Ak nem lsthatiak: Ak lsthatiak: }
Név A Nev =]
Andras Jpence |
Baldzs Hanna
Benedek Judith
Brigitta Péter
Csaba =\ > |[Rendszergazda =
Gabt
oo >
Hajni
Kata =
Lajos 1<’< ‘
Laura o
Lssds
Métyds ‘ 7S ‘
Panna — [
Szabolcs |
Virdg
| A dossz< iktats érvé Sthatdsagi jogok valtozésa
X Kiéoes i
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Iktatécsoport létrehozasa

Miutan létrehozott iktatokonyveket az aktualis iktatokonyvekhez létre kell hoznia az iktato-

csoportokat. Ezt az Uj iktatécsoport meniipont alatt teheti meg. Itt kell megadnia a csoport
nevét.

Iktatécsoport @

Uj iktatécsoport létrehozasa
Megnevezés %
Tktatécsoport

Megjegyzés

* Felvitel H  Mégse I

Az iktatéocsoport atnevezése

Az lktatécsoport atnevezése menipontban tudja a csoportot atnevezni. A menipont akti-
véalasa utan megadhatja az Uj megnevezést.

Iktatéfa kibontasa F8

A fa szerkezetben helyet foglal6 iktatocsoportok kdzil csak az latszik, aminek a fécsoportja

meg van nyitva. Az 6sszes ilyen csoportot az lktatofa kibontasa menuipont aktivalasaval
érheti el.

Iktatofa becsukasa F9

Az lktatofa becsukasaval az 6sszes alcsoporttal rendelkezd iktatécsoportot becsukhatja.

TRASeoporto:
= e i |

TREcaponok

e B

i 5 01

Becsukva Kinyitva
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Az iktatécsoportok lathatosaga

A Rendszergazda megadhatja, hogy ki lathatja rajta és a létrehozon kivil az aktualis iktato-
csoportot. A meniipont aktivalasa utan a bal oldali listabol helyezze at azokat a felhasznal6-
kat a jobb oldali listaba, akik ezek utan lathatjak a csoportot.

akik lathatjat az iktatd tot =)
Akik nem lathatjak: Aldk lathatak:
Név. - Név B

[andras csabe
Baldzs Gabi
Bence Kata
Benedek Panna
Brigitta = > |[Rendszergazda el
Gréta
b

||| [Hanna 2
udith b
Lajos ;
Laura
Lésdo
Matyds =
Péter ]
szabolcs
Virdg
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Alapfogalmak:

Iktatonak nevezzik azt az elektronikus formatumot, amiben a papir illetve elektronikus do-
kumentumait, fajljait, e-mail-jeit stb. tarolni tudja.

Auditalt iktato verzié esetében egy iktatd egy iratot és mellékleteit jelenti!

Iktatok létrehozasa F2

Ha mar letrehozott iktatokdnyve(ke)t és iktatocsoporto(ka)t, akkor az aktualis iktatokdnyv
aktualis iktatocsoportjaba létre tud hozni iktatokat is. Ezt az lktatok fémenu Uj iktato
almenuje alatt teheti meg illetve a kis ikonok segitségével is.

Figyelem! Ha csak iktatokonyvet hozott létre és iktatécsoportot nem, akkor nem fog tudni
iktatni! Fontos tudni, hogy iktatni csak iktatocsoportba van lehetéségunk. Iktatocsoportot
csak akkor tud létrehozni, ha van iktatékdnyv és az meg is van nyitval

Belso ligyintézés soran keletkezett irat létrehozasa

Iktaté meniipont alatt Uj irat iktatasa (BELSO) meniiponttal lehet elérni.

Az lktatas el6készitése gomb megnyomasaval kivalaszthatja, hogy melyik Ugyiratba
tartozzon, vagyis mely fészamot kapja meg az irat. A kivalasztas utan adja meg az irat
targyat. Amennyiben Elektronikus iratrél van sz, akkor allitsa be az Adathordozé tipusat
Elektronikus-ra és csatolja képként, vagy fajlként! Papir tipusi adathordozénal nem
szukséges az irat elektronikus csatolasa, ha szikséges beszkennelheti a papir alapu
iratokat, és csatolhat fajlokat is.

(Fajl csatolasa: F3-as fiil: Fajlok. Itt a Csatolas gombra kattintva ki kell tallézni az
elektronikus iratot)

(Szekkenelés: jobb oldalt a Szkennel gombra kattintva beszkennelheti az irat képét miutan
az iratot a szkennerbe helyezte!)

Végll, ha ki van toltve minden sziikséges adat, rogzitse az iktatot. (lktaté rogzitése gomb)

1§, Irat adatiap - BELSO UGYINTEZES SORAN KELETKEZETT 3 7 =)
a kapja meg! ‘ El6zmény keresése | X Q
Irat targya *
megrendelés
Iktatés ddpontia Tktats szemdly Intézés hatérids
NEM IKTATOTT Rendszergazda 2009.03.28. = ‘ Eintézve |

kiatss stétusza Partner

EioxErar. Y

(Nincs kép)
Irat adatai
KIADMANYOZAS
Adathordozs tipusa Dokumentum kelt

Pepir -
Iktatds prioritdsa
3-Normal -
Azonosits: -
od: | Osszesits:  Csatolt megiegyzés: 0do
Pt 2 Csatoltiktatk: 0db
s = Csatolt kép: 0db
Adat(F 1] [Kezelés feliegyzés[F2) | FilF3) | KéplF4) | Itaticsatos(Fs) | Hvatkozas(Fé] | EgveblF7 | Csatolt fajl: 0db
| l [F) [P mts rogatése | N [ % xitoss ﬂ
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Kimené irat (kiadmanyozas és expedialas)

Iktaté meniipont alatt Uj irat kiadmanyozasa (KIMEN®) meniiponttal lehet elérni.

Az lktatas elokészitése gomb megnyomasaval kivalaszthatja, hogy melyik Ugyiratba
tartozzon, vagyis mely fészamot kapja meg. A kivalasztas utan adja meg az irat targyat.
Amennyiben Elektronikus iratrél van szo6, akkor dllitsa be az Adathordozo tipusat
Elektronikus-ra és csatolja képként, vagy fajlként! Papir tipusi adathordozénal nem
szilkséges az irat elektronikus csatolasa, ha szikséges beszkennelheti a papir alapu
iratokat, és csatolhat fajlokat is.

Itt beallithatja az Ugyintézét, a mellékletek szamat, a kildés médjat (expedialas médja), a
kiadmanyozét és a kiadmanyozas datumat! A cimzettek megadasahoz valassza ki a
cimzettet, majd gépelje be a személy nevét. Ezutan kattintson a z6ld + jelre a cimzett
rogzitéséhez. Ha rossz cimzettet vagy nem helyes cimzettet rogzitett a piros X-el tordlje,
majd vigye fel Gjra a helyeset. Miutdn megadott minden cimzettet rogzitse az iktatot.

Be kell allitani a kiadmanyozo6t és a kiadmanyozas datumat! Vagy a kiadmanyozo sajat
maga is megteheti, vagy egy megbizott személy.

Ezutdn az expedidlas jon, azaz a postara el6készités. Ezzel van jévahagyva a
kiadmanyozott irat/ligyirat.

1g, Irat adatiap - KIMENG I W Y =)
a kapja meg! || Elzmény keresése | | Q]
3 2/2009
Irat tirgya *
megrendelés visszaigazidsa
Itatés iddpont: )
NEM IKTATOTT Rendszergazda 2009.03.28, ] Entézve
Iktatas stitusza Partner l
||
eI = (¥ncs k)
Trat ki e |
Ugyintézs neve [Shift+Cri+4] Melléetek -~ Kaldés mdsa _Kildés modok._ || | |
Rendszergazda %/l - -
Cmzett Cimzett szemdly —_ Cémzett
b
— Cimzett személy
x
Kiadmanyozasi adatok Adathordozs tipusa Dokumentum keit
i & Papit - ] | L (nincs kép) »
%, =] Iktatss prioritdsa Glsskemnel | (% Betoités [ végdlaprdl
3-flormal ® | | Fxeo 50
Azonosits:
Osszesitt:  Csatolt megyegyeds: 0
Pr e )
i Caatol ktatok: 0k
Tious: Csatolt kép: 0
g Wﬂw@%@ﬂ%@@ it e
’ FIT Dmﬂwmmm ] » v [ % waeoss | L

Bejovo irat (Szignalas utan)

Iktaté meniipont alatt Uj érkeztetés és iktatas (BEJOVO) meniiponttal lehet elémni.

Els6 Iépésként ki kell valasztani a bontott killdeményt az Erkeztetett és bontott
kildemény kivalasztasa gombra kattintva. (Ha még nem érkeztette a kildeményt, akkor
ezt itt megteheti és ki is valaszthatja!). (Az érkeztetésrél és a bontasrol a Bejové kildemény
kezelése részben olvashat.) Az irat targya automatikusan a bontott kiildemény targya lesz.
Amennyiben szignalni, vagy szignaltatni akarja az iratot igy a Rogzitéskor iktatészamot
kap jeldlébnégyzetbdl a pipat vegye kil Szignalasra el6készitheti a bejové dokumentumot az
lktatas el6készitése gombbal, ahol feldobja azokat a taldlatokat, amelyek ezzel a
dokumentummal kapcsolatosak lehetnek a kiild6é (partner), irat targya és hivatkozasi szam
alapjan!
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A szignalas elvégzése utan a szignalo altal meghatarozott Ggyintézdnek kell irat atadas-
atvétellel tovabbitani és ha sziikséges, akkor lktatas el6készitése melletti X-el tordlje a
kivalasztott ugyiratot és igy egy Uj Ugyirat jon létre, majd pedig adja at a kijeldlt
ugyintéz6hoz az iratot.

Az Uj Ugyirat létrehozasara a rendszer az lktaté rogzitése gomb megnyomasa utan
rakérdez, amennyiben ki van pipalva a Rogzitéskor iktatészamot kap jel6lénégyzet és
nincs kivalasztva el6zmény.

—— — — -
Errr R I
5523 a kapja meg! ||  Elszmény keresése Q
Irat tirgya * Rogaitéskor iktatoszamot kap )
Etkezés jegyek
Iktatds idépontia Iktats személy Intézéss hatéridd Eintézés iddpontia
NEM IKTATOTT Rendszergazda 2009.03.25. o] Elntézve
Iktatds stitusza Partner
- ktat Accor Services Magyararszag Kft. 0
Y DN EAF A [ Erkeatetett és bontott kuidemény kivélasziésa |
KaldS (Partner) Kuds cime Kuld itatdszéma |
Accor Services Magyarorszag Kft. 1077 Budapest, Almassy tér 2.
Bedrkeaés médja Bontssal kapczolatos megiegyzés
Fax -
Adathordozs tpusa Adathordozd Melléketek
Papk Papir - szémia |10
| SO : 4 S S— —| ttadkonyv. g
|Szignélési adatok Adathordoz6 tiousa Dokumentum kelt
- Papi - 2009.0223. [0 ||| m
S2igndid Felel vezets i
sottsponisa | ([ Glstemel [ ¥geis)
2-Fontos v | (8 xép rovkése {
Azonositd: |2009/01231456
Projekt kod: (Szamla 7 || OsszestS: gmmr& g:
3 I ! || Tipus: Bérezés - Coatoitkép: ok
 AdatlF1) | Kezelési febegyzésiF2) | FaillF3] | képlF4] | Iktatcsatotés(Fs) | Hivatkozas[Fs) | EgyéblF7] Csatolt féjl: 0d W
L0 seats | (pikas Rogaiése. | (2 vacokozs itatsk | [ v | vonaksd | X wiods \‘ |

Bejovo irat, mely nem ligyiratba keriil (pl.: szamla) (egyéb nyilvantartas)

Iktaté meniipont alatt Uj B-irat (BEJOVO) meniiponttal lehet elérni.

Elsé Iépésként valassza ki a bontott kiildeményt az Erkeztetett és bontott killdemény
kivalasztasa gombra kattintva. (az érkeztetésrél és a bontasrél a Bejové kildemény
kezelése részben olvashat.). Kivalasztas utan az irat targya és a partner automatikusan
kitoltédik. Ha az adathordozo6 tipusa Elektronikus, akkor a rendszer kételez, hogy rogzitsiik
elektronikus formaban, vagy fajlként, vagy képként az iratot!

Ha minden egyéb adatot helyesen beallitott, régzitse az iktatot. Ekkor egy B betilvel ellatott
egyedileg azonositott iktatdszamot fog kapni az irat.

Téves/hibas iktatas esetén

Valassza ki azt az iktatot, amelyet tévesen iktatott, majd nyissa meg az iktatd adatlapjat
kétszer kattintva az iktaton. Az iktatas statusza mellett talalhaté a Téves iktatas gomb,
melynek megnyomasa utan, meg kell erésiteniink a téves iktatast.
Csak akkor lehet tévesnek mindsiteni az iktatast, ha azt 6n iktatta.

Uj tigyfél felvitele/modositasa

L:Jj tigyfél felvitelét a Térzsadatok meniipont Ugyféltérzs almeniijében teheti meg, ahol az
Uj tigyfél [Ins] gombra kattintva megadhatja az lgyfél nevét és tovabbi adatait. Az ligyfél
adatainak megadasa utan a Felvitel gombbal régzitse a rendszerbe az Uj tugyfelet.
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Az ugyfél modositasahoz az ugyféltdrzs tablazatban valassza ki az ligyfelet, majd az tgyfél
adatai panelon irja at a megfelel6 adatokat, amiket modositani szeretne, és kattintson a
Médositas gombra.

Egyéb tudnivaldok
Amennyiben az iktat6 adatlapon valamelyik fllén csatolva lett az Iktatéhoz valami

informacid, akkor az a ful szirkén beszinezve lathaté.
A bejelentkezett felhasznalok listaja elrejthetd és Ujra meg is nyithatd a kis kék nyillal.

¥ Bejelentkezett felnasznalok listsja
| Azonosits /| Felhasznalonév |  szamitsgépnéy | j | Pdm | Figgsben | Aktiv iktatoszam |
1|Petrovics Andras incash_4 2008.10.10. 10:45:22|192.168.0.4 10 db
. 101|Vazsonyiné Jakab Hajnalka InCash_3 2008.10.10, 14:25:10192,168.0.3 0db
» Berta Szabolcs INCASH_5 2008.10.10. 8:28:59 1192.168.0.5 42db l
[l 3db| Maxi &i6k: Korlatian | \
Frissités | Ellendrzés |[Uzenetkiidése || Uzenet kiildése mindenkinek |
Bejelentkezve: Vazsonyiné Jakab Hajnalka 0 db. iktatét kell megnéznie.

Kezelési feljegyzés F2

Végtelen hosszu és mennyiségli megjegyzést flizhetnek egy iktatdbhoz. A szoftver jelzi,
hogy mely megjegyzést melyik felhasznalé mikor rogzitette és ki volt a cimzettie (ha
kivalasztjak rogzitéskor).

A megjegyzések tordlheték, modosithaték, nyomtathatok. Mindenki a sajat maga
megjegyzését jogosult médositani, vagy ilyen joggal rendelkezé felhasznalé.

Minden megjegyzést a Régzités gombbal kell berdgziteni az iktatéhoz.

Torlés gombbal torolheti azt. Kimentheti megjegyzéseit xIs, html és txt formatumba, ha jobb
egér gombot nyom a megjegyzésen.

Cimzettnél kivalaszthatja, hogy kinek szél a megjegyzése.

A Megjegyzés séma tarolassal tudja eltarolni sémaként a megjegyzést amit beirt. igy Uj
iktato irasakor csak be kell illesztenie az iktatokba séma kivalasztassal. Ezzel id6t sporol
meg, nem kell Gjra begépelnie. Ezeket a sémakat ugyanugy toérolheti is. (Csak teljes
modulban hasznalhata!)

Datum A Rigaiti Cimaett
2006.05.23. 13:04:12 Rendszergazda
Wégtelen hossau szivearése ithatd ide!
2006.05.23. 13:04:19

Csatolt fajlok F3

Korlatlan mennyiségli fajlt csatolhat egy iktatbhoz a Csatolas gombbal melyeket
megnyithat, torolhet, kitehet vagolapra és lementheti megadott konyvtarba is amit kitall6z.
Ha egy fajlon médosit azt a szoftver automatikusan nem tarolja el, igy a Csatolas gombbal
ismét be kell tenni az iktatéhoz a médositott fajlt.
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FIGYELEM! A fajlokon tortént ma asok nem fognak a csatolt fajlokban.
Féjmérete Mbyte) | Regatve /|

0,020996 2008, 10, 10, 15:20:03
0,182603 2008, 10.10. 15:20:14

Kéziksnyv.pdf 2,362053|2008.10. 10. 15:20:14|
Munkaltatdi igazolés-Incash.doc [ 0,030762|2008. 10.10. 15:20:14
telszémok.xis 0,028320/2008. 10. 10. 15:20: 14,
[Adat és ttokvédeimi nylatkozat2005.doc | 0,104004/2008. 10,10, 15:20:15
Aénlott.doc 0,063965|2008.10. 10. 15:20:15
Munkalap.doc 0,104492|2008. 10. 10. 15:20:15
INYILATKOZAT_2007_Apeh_2.pdf 0,100225|2008.10.10. 15:20:15
Nyilatkozat cégnévre.doc 0,300781|2008.10.10. 15:20:15
Regisztrécds Kértya 1SO_2007_05_15.doc 0,095215|2008.10.10. 15:20:15
Regisztrécds Kirtya 1S0_2007_05_15_BEF, 0,094727/2008.10.10. 15:20:15

Uténvétes.doc 0,049316|2008.10. 10, 15:20:15
A _GOLD NELKUL.doc

A_200; 5_GOLD.doc ) 0
ARLISTA_BERLET.doc 0,108887 2008, 10.10.
ugyféltorzsmport séma.xis 0,017090|2008.10. 10. 15:20:15
(174 || 3sm7mameyte|

Csatolt képek F4

Kép betoltéssel (jpeg,jpg.tiff,bmp), szkenneléssel és vagdlaprél valdé bemasolassal
csatolhat végtelen szamu képeket az iktatohoz. Megnézheti teljes méretben, atnevezheti,
lementheti barmelyik kdnytarba és ki is tordlheti 6ket.

Csatolt kép megjegyzése | Képmérete (Mbyte) |  Rogaitve
adatsémak téroldsa.j | 0,001829|2008. 10. 10. 15:22:39
alapértelmezett menii | 0,040717|2008.10.10. 15:22:39
bealitésok.jog 0,0709562008.10.10.

egyéni bedlitasok.j 0,056980 | 2008. 10. 10.
eszkoztér.jpg 0,040732/2008.10. 10.
failok.jpg 0,091278|2008.10.10.
fjok.jpg 0,0912782008.10.10.
felhasznalsk. pg | 0,092574|2008. 10. 10.

gyorsmenil.jpg | 0,065366|2008. 10. 10.
0,5022652008.10.10.
iktatdcsoport lsthat 0,065227|2008. 10.10. 15:22:45
iktatsfa becsukva.jp [ 0,048459|2008. 10.10. 15:22:45
ktatdfa kinyitva.jp 0,109696|2008. 10.10. 15:22:46
jelsz6 médositas.jpg | 0,010085|2008. 10. 10.
sthatésag.jpg | 0,0671412008.10.10.
jeayzés.ipg | 0,031469|2008. 10.10.
j dosszié.jpg 0,010953|2008. 10.10. 15:22:46
1 Kdatscsoport g | 0,011363/200810:10.715:22:46
izenet kildése.jog | 0,052825|2008. 10.10. 15:22:46
19db I 1,461194 MByte |

Csatolt iktatok F5

Egy iktatéhoz csatolhat tobb iktatot is, melyeket megnyithat innen is illetve térélhet.

igy nem kell keresgélni az iktato elézményeit, kénnyen és gyorsan megnézheti azt.
Lehetéség van az iktatok Osszevonasara is. Ez esetben az aktudlis iktatéhoz teszi be a
csatolt iktaté megjegyzéseit, fajlait, képeit stb.
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IKTATOK
Iktatok
Az iktatdhoz csatolt iktatok:
Dosszié
ITitkérsag Befejezve 00012
Fejlesztési csoport J54ezarva 00112
Fejlesztési csoport J5ezarva 00121
ITitkérsag Befejezve 00123
Fejlesztési csoport Befejezve (Szaboks) 00125
Ertékesités 2.2Befejezve 00612

| s 1

[ Iktatora ugrés j[ \‘Blkmocsatnlase B Csatolés torlése ]{ »_ IKtatd osszevonds |

Az iktatd csatolva lett a kévetkez5 iktatokhoz:

lodb Il

Hivatkozasok F6

Ha nem az iktatdé adatbazisaban tarolja a fajlokat, hanem egy kiilén mappaban a szamité-
gépén, akkor fajlhivatkozasokat csatolhat az iktatdhoz. Lehet6ség van egy gombnyomassal
megnyitni, menteni, térélni (a hivatkozast vagy magat a fajlt az utvonalrol).

C:\UGYFELE\2008 - Adat és titokvedeimi nylatkozat-Szolgaltatas| 2008. 10.10.
2:\WisuS30StepbyStep.doc 2008.10. 10,
X: \Hayni Kézkonyv.pdf 12008.10.10.
U:\.5QL\2008_10_10_1.29.25.77b_1_29_25_77.2ip 2008. 10.10.
S:\_DOC\SZERZODESEK\MF-31 Bérleti szer25dés.pdf 2008.10.10.
5:\ DOC\SZERZODESEXWMIF-34 Ertékesité: szerz6dés.pdf 12008.10.10.
5:\_DOCINYOMTATVANY\ARLISTA_2007_05_15_GOLD NELKUL.d 2008. 10. 10.
C:\IGYFELEX \igy fétérzsmport séma. xis 2008. 10.10.
X:\Csaba\183085.20 2008.10.10.
U:\ICT\1,29,25.19\1,29.25.19.2P 2008.10.10.
5t Megvette\Cégek.xis 2008.10.10.
X:\Gaborweb.doc 2008.10.10.
X: \Fegesztes \raxis. 2ip 2008.10.10.
X: Lajos\2DBAIC. 2 2008.10.10.
:V : 6 sa.msg 2008.10.10.
X: WorbertVegyzetek Feladatok. doc 2008. 10.10.
X: \Szaboicsncash.rar 2008.10.10.
X: \Tamas\adatbazis_v24.2ip 2008.10.10.
X:\Zoh\Viszonteladéink.xls 2008. 10.10.
19db |
Ui fejhivatkozas) | Megnyitss || Mentés | Fajhiv. torése | B Fajl toriése || Hibss hiv. torlése

Iktaté moédositasa F3

Ki kell valasztani a médositandé iktatét, majd az lktaté modositasa gombbal nyissa meg
szerkesztésre. Végezze el a szlikséges modositasokat, majd az lktaté rogzitése gombbal
mentse azokat.
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Iktatok

Erkeztetés és bontas

Iktaté meniipont alatt Erkeztetés és bontas meniiponttal lehet elémi.

Az adott szervhez beérkezett levele(ke)t érkeztetni, majd bontani kell. Az érkeztetést és a
bontast is egyetlen képernyén a fentebb emlitett menipont alél, vagy a bejové irat
adatlapjarol is el tudja érni. ]

Uj érkeztetés rogzitésének megkezdéséhez kattintson az Uj érkeztetés gombra. Valassza
ki a beérkezés maodjat és a Kuldét, feladot, majd a Rogzités gombra kattintva rogzitse.
Bontast ugy tud rogziteni, ha kivalasztja a megfelel6 érkeztetést az Erkezett killdemények
tablazatbol, majd az Uj bontasra kattint. Adja meg az Irat targyat, a bontassal kapcsolatos
megjegyzeést, allitsa be az Adathordozot, majd a Rogzités gombbal régzitse a bontast.

Egy adott érkeztetett killdemény bontasi adatait ugy tekintheti meg, ha az Erkeztetett
kiildemény tablazatban kivalasztia a kivant érkeztetést. Az Erkeztetett killdemények
bontasai tablazatban megjelennek a kivalasztott érkeztetés bontasi adatai.

Egy bontasbdl iratot ugy tud késziteni, hogy az irat adatlapjan az Erkeztetett és bontott
killdemény kivalasztasa gomb hatasara megjelenik az Erkeztetés és bontas képernys,
ahol az adott érkeztetést kell elséként kijeldlni, majd utana a bontast és a Kivalasztas
gombra kattintva torténik meg az iratta nyilvanitas elsé 1épése.

—
e S Lh e
= = Il
Erkeztetett kildemények Atvétel évére szirés: | 2010 | Erkeztetett killdemények bontasai Il
Z Frkertetbazonositd | Beérkezésdatuma | Atvételdtume |  Bed |E| IktatSszam | Trat targya
¥ 2010.05. 17, 15:03:07|Csomac I3’
4/2010 2010.04.07. 9:57:15 |2010.04.07. 9:57:15 |levél
) 3/2010 2010.03.08. 14:32:54|2010.03.08. 14:32:54|Csoma
| 2/2010 2010.01.06. 11:54:02|2010.01.06. 11:54:02 Feladés
1/2010 2010.01.04. 23:03:26|2010.01.04. 23:03:26 |Killdési
|[1db
< w DR . v
7 E G523 7
Bedrkezés idgpontia Atvétel idépontia Kézbesités prioritésa  [* | Irat téraya Kildé iktatsszama
2010.05.17. 15:03:07 7| |2010.05.17. 15:03:07 T | |Normél - Csomagocska 223-21/2010
Beérkezés moda [Beérkezési modok | Erkeztets személy Bontsssal kapcsolatos megieayzés Mellskitek
Csomag + | [Rendszergazda bleblebla 0 :
Kilds Klds cime 5 tipusa 5 s
el K. 44, | [2094 Nagykovacsi,, Pék u. 36. Papir = | Papir - levél -
Erkeztetés megjeayzés Erkeztetési azonosits Bonts személy Bontés iddpontja
5/2010 Rendszergazda 2010.05.17. 15:04:10 7| |l
) Ui érkeztetés || |) Rogatés |3 bontss k) Rogaités

x db iktatot kell megnéznie!

Itt ellendrizheti, hogy mely iktatokat kell megnéznie. Ezek azok az iktatok melyeket masok,
vagy On beallitott LAssa még... kapcsolatba, vagy végleges lathatésagra.

Figyelmeztetések frissitése
Az 6nnek bevillogtatott (Lassa még...) iktatokat frissiti.
Az iktatot latnia kell...

Megadhatja, hogy kinek kell latnia az iktatét.
Az illetének pirosan fog villogni az IC felirat, ezzel jelezve, hogy meg kell néznie egy iktatot.
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Lejart hataridés iktatok

Megmutatja mely iktatok hatarideje jart mar le, ha be lett allitva intézési hataridé valamely
iktatonal.

Képek megjelenitése

A Teljes méret gomb megnyomasaval az aktualis képet teljes képernyén is megtekintheti.
Itt lehet&ség van tobbek kozt a nagyitasra, kicsinyitésre illetve a nyomtatasra is.

Irat atadas-atvétel

lktaté menupont alatt Irat atadas-atvéte meniponttal lehet elérni.

Elsé 1épésként ki kell valasztani az atvevd személyt. ]

Kovetkez6 1épésként az iratot kell kivalasztani. Az irat kivalasztasa az Uj irat atadasa
gombra torténik, ahol is a feljové ablakban talalhaté iktatokbol valogathat. A Kivalaszt
gombbal vagy az adott iktatén dupla kattintassal kivalaszthatja az atadando iratot. Ekkor
még nem kerll atadasra, csak bekerul a listdba! Tobb iratot atadni ugy lehet, ha megismétli
ezt a folyamatot. Ha valamit véletlentil vitt fel az Atadas-atvételi listaba, akkor tgy tudja on-
nan torolni, ha kivalasztja majd megnyomja a Térlés gombot.

Miutan kivalasztott minden atadandé iratot, nyomja meg az Atadas gombot és erdsitse
meg, az atadast. Megerésités utan megkérdezi a szoftver, hogy szeretne-e nyomtatni at-
adas-atvételi elismervényt. Ez akkor lehet szikséges, ha egy masik gépen az atvevd sze-
mély a sajat iktatd szoftverében veszi at elektronikusan az iratokat. Az iratokat az atvevé
személy az atadd gépén is at tudja venni, ilyenkor a szoftver az atvevé személy felhasznaléi
jelszavat fogja kérni. Az iratatvételt az Irat atvétele gombbal egyesével, vagy az Iratok at-
vétele gombbal egyben megteheti, amennyiben tobb iratrél van szé.

Minden iratot at tudunk adni egymas kozott, akinek erre van jogosultsaga! Példaul egy
bontott kildeményt atadunk a szignalonak, aki tovabbitja egy masik szignalonak. Ez
egészen addig folytathatd, amig a fizikai irat 1étezik, azaz nem lett megsemmisitve, vagy
levéltarba leadva.

.
I lrat tadas-atvétel =X
Irat atadasok &s Atvé 1
| Atadas-atvételi lista 36/2009
Ttatészém Statusz Térgy Hivatkozasi s:

Eidkészités Kiadmanyozott irat

ETTR

< - . »
= = |
|| Atads szemety Atvevd személy |
| Rendszergazda MelkoN €,

|| Atadasi megiegyzés

|

|

|| Atadas iddpontia

Ujiatatadisa ] [ X || ko dtacis |
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Emlékeztetk

Emlékeztetok

Alapfogalmak:
Emlékeztetének nevezziik az iktatdhoz kapcsolhato riasztast. A riasztast a megadott idében
jelezni fogja a rendszer, ezaltal 1-1 iktatasra fel tudjuk hivni a figyelmunket.

Emlékeztetd (riasztas) beallitasa iktatéhoz

0 emlékeztets [ktatészam: 5-1/2010] [
| —
Emlékeztetd targya Emlékeztetd idépontja
[ || 2010.07.27. 83502 T
Emlékeztets szévege
| -
Felhasznalg: |Rendszergazda []

* Rbgzités | ’ 3 Mégse ]

Valassza ki azt az iktatét, amelyhez riasztast akar bedllitani, majd kattintson a gombral!
Ezutan meg kell adni a riasztas targyat, az idépontot, amikor a rendszer jelezzen az 6n
szamara, valamint megjegyzést irhat a riasztashoz. Amennyiben nem sajat maganak akar
emlékeztetét beallitani, ugy vélassza ki azt a felhasznalot, akinek emlékeztetét allitja be, igy
a rendszer annak a felhasznalonak allit be riasztast.

Beallitott emlékezteték napi bontasban

A beallitott emlékeztetéket napi, heti vagy egyéb mas bontasban meg szeretné tekinteni,
akkor kattintson a ,Nézet” fémenliben a ,Képerny6k”, azon belil az ,Emlékezteték képer-
nyé” menupontra. Ezt masképpen is elérheti, ha jobb oldalt az iktatok tablazat feletti emlé-
keztet6k gombra kattint! Itt az Emlékeztetdk fllon a naptarnézet lathato.

Beallitott emlékeztetdk listaja

A beallitott emlékeztetdk Osszesitett listajat is meg lehet tekinteni az Emlékeztet6k képer-
ny6én az Emlékeztetok listaja fllre kattintva, ahol egy tablazatban megtekinthetjiik az 6sszes
még nem torolt bedllitott emlékeztetét.
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E-mail kiildése

E-mail kiildése

Egy iktatot lehetéséguink e-mailben elkiildeni egy adott e-mail cimre a csatolt fajlokkal és
képekkel egyuitt.

E-mail kiildése iktaté adatlaprol

Az iktatdé e-mailben valo kildéséhez az iktaté adatlapon a kis levél jeli gombra kell kattinta-
ni. Ha a bedllitasok képernyén mindent beallitott, akkor megjelenik az E-mail kiildése ablak,
ahol megadhatja a e-mail cimzettjét és az e-mail targyat, majd a Kildés gombbal elklldheti
az iktatot a csatolt fajlokkal és csatolt képekkel egytt.

E-mail kiildése

E-mail kiildéséhez sziikséges beallitasok

Az e-mail kildéséhez sziikséges beallitasok leirasat megtalalja a Beallitdsok > SMTP beal-
litasok résznél.
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E-mail kiildése

EGYEB MUVELETEK
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Szerkesztés — Keresés - Karbantartas

Szerkesztés fomenii

Osszes iktato kijelolése
Ezzel a meniponttal az adott iktatcsoportban [évé dsszes iktatot ki tudja jeldini.
Kijelolt iktatok kivagasa vagolapra

Az Osszes iktato kijeldlése meniiponttal vagy a CTRL billentyli lenyomasa mellett az egér-
gombbal tdbb iktatot is kijeldlhet. A kijelolt iktatokat ezzel a funkcidval egy virtualis vagoélap-
ra vaghatja ki. A kivagott iktatok sziirke szinliek lesznek.

Vagolapon lévo iktatok beillesztése

Ha van a vagoélapon iktato, akkor ezeket az iktatokat egy masik iktatécsoportba beilleszthe-
ti. lgy az iktatok gyorsan athelyezhet6ek.

Vagolap iiritése
A vagolapon lévé iktatokat ezzel a menuponttal tudja kidriteni.

Keresés fomenii

A Keresés meniipont alatt lehet6sége van az eddig rogzitett iktatokra keresni.
A legtdbb keresés ablakban tud csoportositani is a ,fogd és vidd” technikaval.

Gyorskeresés... (Ctrl+F)

A gyorskeresés funkcioé egy nagyon hasznos egyszer( keresés, mely a beirt szOveget sz6-
kozonként szétbontva keresi meg az alabb felsorolt adatokban, hogy a talalatok, minden
egyes szénak megfeleljenek. A szdveget akkor nem bontja szavakra a keresé, ha ’ vagy ”
jelek ko6zé rakjuk, ekkor ezt mint kifejezés keresi meg egyben az alabb felsorolt adatokban.
A gyorskeresés funkcié a kdvetkezé adatokban keres:

- Iktaté targya

- Partner neve

- Iktatoszam

- Kuldé iktatoszama

- Irat helye

- Projekt kod

- Tipus

- Iktato azonosito

Keresés... (Shift+Ctri+F)

Ez a keresési funkcid a részletes keresés, melynél az iktatd barmely adatat meg tudja adni
keresési feltételnek, amit az adatlapon beirt. A Keresés gomb megnyomasa utan a feltéte-
leknek megfelel6 iktaték megjelennek a tablazatban. A Megnyitas gombbal szerkesztésre
tudja megnyitni az iktatot. A Képeket mutat gombbal a képeit tekintheti meg. Az lktatéra
ugras gombbal visszatér a féképernyére és rapozicional a kivalasztott iktatora.
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Szerkesztés — Keresés - Karbantartas

Iratszeriiseg
11-2/2009 Uj beis dgyintézés sord ira’ Tktatokonyy |6 itatsesoport |1-Siirgés. 1db ¥
) belsfleg keletkezett irat megrgyzése =

[ 1-3/2009 bl sty P athcsopart ]
| 1-4/2009 123 Iktatdkonyv F6 tatocsoport |3-Normal
|| 1-5/2009 €2 gy belsé Ggyintézés sorén keletkeze! Tktatékonyv Fé ktatécsoport |3-Normal
[ 1-6/2009 ‘szamiskivonat Iktatkonyv FS ktatocsoport |3-Normal
|11 1-7/2009 [szémiokivonat Itatdkonyy F6 ktatocsoport |3-Normal
|| /2009 | Tktatdonyy 6 Ktatcsoport [3-Hormal |
| 1212009 Ugy s iratocska Iktatdkonyy F6 ktatdcsoport |5-Halaszthai|
|12:2/2009 Belsd dgyntézés sordn keletkezett rat _ Iktatdkoayv F6 ktatdcsoport |3-Normal 0
_i 2:3/2009 Kiadmanyozott irat Iktatdkonyy & ktatécsoport 3-Normél
||2-4/2009 scafesa Itatdkonyy F6 Ktatdcsopart |3-Hormat
|.12/2009 | Iktatdkonyy. F& ktatdcsoport |3-Hormal
[L13-1/2009 |tesztelés Tktatdkonyy 6 tatécsoport |3-Normal

13-2/2009 Belos ugyntéads sordn keletkezett rat  Iktatékonyv F8 Kiatbcsoport 3-Normal -
< i '
Ttatdkanyy | Régzitette Tégy:

| —
Iktatoszam [ rathelye Partner | szérésaet [ Megbraési idG (év)
H [ s | =] O pegielanivise
[7] Intézési hatarids

[« ereses [ meommits et vt [mravgrds] (e Nyomtatés] % éoes |

Csatolt fajlok keresése... (Ctrl+Alt+F)

Csatolt fajlokat is kereshet gyorsan és egyszeriien a Keresés — Csatolt fajlok keresése

menuponttal.

Megadhatja feltételnek a csatolt iktatdé datumat egy intervallumra, a csatolt fajl minimalis és
maximalis méretét, a csatolt fajl nevét vagy egy részletet a nevébdl, illetve hogy mely
iktatékonyv/iktatdcsoportban keresse.

Keresés gombbal indithatja el a keresést a megadott feltétel(ek) szerint.

Miutan a szoftver megtaldlta a keresett fajlt lehet6ség van megnyitni, iktatéra ugrani, az
iktatét megnyitni illetve tordlni is a fajlt.

T SRR S

Kelt | Itatoszam Megi. | Féjneve Féi mérete (Mbyte) |
2008.07.28. 07682 2008_07_01-2008_07_28_beszerzes.zip | 0,000317
2008.07.30. _|07703 [A 1cBeriet 120 24 7.20 1,007381
208.07.28. (07634 |adatbazs_zp 1,180858
2008.08.05. 07723 [® adatbazs_szamia.zp 1,20603%
2008.07.29.  |07%639 InCash_25_69.2ip 8,4702%
008.08.13. (07742 1C0808131129v1_29_24.200 0,251112
008.08.22. 07778 [  adsthazs_cikorzs.zn 0,40144
2008.08.2L. (07776 adatbazs_szamiok.zp 6,330380
2008.08.26.  |07786 A fic_peso.zp 0,748581
Lt L [B) |sdstoazs ok ugyfel.zp oseul
2008.09.0. (07809 adatbazs_v25_73_ckk_ugyf.zp 0634315 i
008.09.02.  |07814 [A) |adetbazs_szamisk.zp | o911 |

gt jadathars mede: | L1036 i
07366 Kiidés 100609181321v1_29_24.70.msg 0,139160 [
008.09.23.  |o7877 A woraceP 0,773031
12008.10.01. 07909 Kiidés 081001_142553.2p.msg 3,1197%
2008.09.25. |07886 adatbazs_24_cick_ugyfel.zp 0,603147| |
> 12008.09.30. 07504 [ Tsurgds.2ip 1,247565} | “
0%

] Coatoltktats dstuma{2008.09.19 1| 40 [208.06.3 | | [ Csatolt faf | P | mmwu"ﬂ‘éﬁl&:‘;ﬂémr
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EGYEB MUVELETEK

Megjegyzések keresése... (Ctri+M)

Szerkesztés — Keresés - Karbantartas

A Keresés — Megjegyzések keresése meniipont is ugyaniugy mikdodik, mint a fent leirt
keresés annyi kllonbséggel, hogy itt a Megjegyzés/Kezelési feljegyzés részletére kereshet

ra.

A talalatok esetén lehet6sége van az iktatdé megnyitasara, az iktatéra ugyrasra, melyhez a
megjegyzés/kezelési feljegyzés tartozik, valamint lehetésége van a kivalasztott megjegyzés

torlésére is!

1, Megjegyzések kereséses L | -s s>
| Dosszé A El
el cooport /| El
Azonosits Kelt |Ugyfél neve| Projektkéd | Tipus |
2005.06.27.
Ok miért is kiidtek mentést?
N Osszegy(ytotiik az Incash problémainkat :
2005.06.29.
Alap ktat6 515150
[ 2005.06.30
Wi ideges!
Vérsa a megoldast!
2005.07.12 [
Tees ktats 1 fohasmaids
BOS<AS
2005.07.06.
| Alap lktats 40695
2005.06.30.
alap ktats
2005.06.30.
alsp ktatd.
12005.07.07.
30 napos kariattal két fehasanalos tehes ktatd kene!
Reg kodok:
Dosszé: Iktatd csoport: Keresends megyegyzés:
| Frocesss = =] e 0 reresis
‘ [/ neatet mny-x{gimcm ugrés | [ veaesy. toés| [ % xiepss

Lejart hataridés iktatok

A Keresés — Lejart hatariddés iktatok menuipont a normal keresés képernyét nyitia meg ugy,
hogy azokat az iktatokat megnyitaskor azonnal meg is jeleniti, melyek intézési hatarideje

lejart!

Mai napon esedékes iktatok

A Keresés — Mai napon esedékes iktatdk menipont a normal keresés képernyét nyitja meg
ugy, hogy azokat az iktatokat megnyitdskor azonnal meg is jeleniti, melyek intézési
hatarideje a mai nap van, azaz a mai napon esedékesek!

Hamarosan lejaro iktatok

A Keresés — Hamarosan lejaré iktaték menupont a normal keresés képernyét nyitja meg
ugy, hogy azokat az iktatokat megnyitaskor azonnal meg is jeleniti, melyek intézési
hatarideje hamarosan le fog jarni! Az, hogy egy adott iktaté mikor tekinthet6 hamarosan
lejaronak, az beallithaté globalis beallitasként, valamint minden felhasznalé sajat maganak

egyedi nap intervallumot allithat be.
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KILEPES
Kijelentkezés
Ikonként az 6ra mellett

Biztonsagi mentés/ visszaallitas

Kilépés
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KILEPES

Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

Kijelentkezés

A Kijelentkezés meniiponttal On kijelentkezhet a programbdl. Megjelenik a jelszobekérd
ablak, igy mas felhasznalé 1éphet be.

Beléptetés
Azonosité Név Jelszé
Hajni azsonyiné Jakab Hajnall

‘ ’ Belépés . Mégsem

lkonként az 6ra mellett

Az Ikonként az 6ra mellett menlpont aktivalasa utan a program ikonja megjelenik az 6ra
mellett a talcan. Ha iktatot kell megnéznie, akkor a program ikonja villogni kezd. Ezen az
ikonon duplan kattintva Ujbdl megjelenitheti az alkalmazas képernyéjét.

HU [RE ¢ 12:00

Biztonsaqi mentés

Az adatbazisrol biztonsagi mentés készithetd, mellyel visszaallithatok adatai.

Tanacsos minél gyakrabban mentést késziteni esetleg kiloén adathordozéra is, mivel barmi
torténhet a szamitdgéppel melyen tarolja azt. Amennyiben nincs adatbazismentése és
elvesznek az adati az Uj regisztracié igénylése, mellyel élesitheti szoftverét rezsiéra-dij
tablazatunk alapjan készitjik el. ( A CD tokon lévé kéd csak egyszer hasznalhaté fel
regisztraciora. Utana a szoftver adatbazisa tarolja a regisztraciot. Proba iktatok rogzitése
sem tanacsos, hacsak nem készit egy adatbazis archivalast a regisztracié utan az ures
adatbazisrdl és allitja vissza ha befejezte a tesztelést.)
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KILEPES

Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

4 InCash adatbézis-karbantarté v1.29.25.22 (1.29.25.74) =)

Udvozli Ont az InCash adatbazis.karbantarté szoftvere!

Kérem valassza ki, hogy mit szeretne tenni
az alabbi lehetdségek koziil!

I ‘g Biztonsagi mentés készitése |

7'—. Biztonsagi mentés visszaallitasa

)} InCash adatbazis-karbantartasa

6‘ \ % Automatikus mentési bealitasok ‘ ry

Mentés készitésének menete

Kattintson a| Qf Biztonsagi mentés készitése | gombra

Tallézza ki a mentés helyét a ikonra kattintva itbbb felhasznalds rendszer esetén csak
a szerveren lehetséges), majd kattintson a JLousbbes gombra.

[ InCash adatbézis-karbantarté v1.29.25.22 (1.20.25.74) [=lE s

BIZTONSAGI MENTES KESZITESE
[szerver goprol]

Kérem valassza ki az adatbazis mentésének konyvtarat!

Biztonsagi mentés fajlneve:
C:\25 Profimentések\IC0809241245v1_29_25 zip =]

| Tovabb ® | * Mégse

4 Vissza

A szoftver kiirja, hogy mely fajlok pontosan hova és milyen névvel keriilnek mentésre.
Az adatok ellen8rzése utan kattintson az i gombra.
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Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

[ 1nCash adatbazis-karbantarté v1.20.25.22 (1.29.25.74) F
o Salibitlidasdistiolivaidigiiniigh o -~ =

BIZTONSAGI MENTES KESZITESE
[szerver géprol]

Ellendrizze, hogy a megfeleld gép és konyvtar van-e megadva a mentés helyének! Ha
nom, akkor a vissza gombra kattiniva megvéltoztathatja a mentés utvonalat (Csak ha
szervergéprol torténik a mentés!) Ha kiiens géprol inditott biztonsagi mentést, akkor
nem valtoztathatja meg a program altal felajanlott itvonalat!

Biztonsagi mentés adatai:

Hentés helye: ,
Sajétgép (C:25 Profmentésex)

Mentés téjineve:
C:\25 ProfimentésekiC0809241245¢1_29_25zip

Mentendd adatbazisok:

incash gdb
scan.gdb
4 Vissza | E Inditas i * Mégse
= -
Lefut a mentés:
14 InCash adatbizs-karbantato v129.25.22 (1L2925.74) [

BIZTONSAGI MENTES KESZITESE
[szerver gépral]

A biztonsagi mentés folyamatban van!

Kérem varjon, amig a folyamat befejez5dik!

Batonsig maniés hobe: C:\25 Piof\metssek ICI808241245+1_29_25.3p

Folyamat Folyamat allapota
% incash.gdb mentése folyamatb

olyamatietzd

Mentés: gbak:  wiiting privlege for user ICUSER

Amikor végzett a mentéssel kattintson a gombra:
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Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

[ InCash adatbazis-karbantarté v1.29.25.22 (1.29.25.74) [=]E

BIZTONSAGI MENTES KESZITESE
[szorver gépral]

A biztonsagi mentés befejezodott!

Biztonsigi mentés helye: C:\25 Prof\ment6sek\ICUB03241246v1_28 2520

Folyamat Folyamat llapota
incash.gdb mentése kész
scan.gdb mentése kész
1C0809241245v1 29 25.zip fajlba tomorités  kész

Mentés visszaallitasanak menete

A visszaallitdés megkezdése el6tt mindenkinek ki kell Iépnie az InCash rendszerbdl és le kell
allitani az 6sszes futé InCash alkalmazast az InCash adatbazis-karbantartd szoftveren
kivul, kiilbnben nem fogja tudni visszaallitani a szoftver a mentést!

Minden visszadllitas el6tt futtasson egy friss mentést a jelenlegi adatbazisrol!

LU . . ¥ Biztonsagi mentés visszaallita "

A nyité képernyén kattintson a| SiCizionséo mentss visszafNtasa s meniipontra.
Tallézza ki a bal oldalon 1évd meniibdl a lementett fajlt, melyet a
| ‘?S‘ Biztonsagi mentés készitése |

mentipontban hozott létre a szoftver.
Jeldlje ki a jobb oldali ablakban a megfelel6 datumu incash.gdb és scan.gdb fajlt, majd

kattintson a gombra.
[ InCash adatbazis-karbantarté v1.20,25.22 (1.29.25.74) e
BIZTONSAGI MENTES VISSZAALLITASA
[szerver géprol]
Kérem valassza ki a visszaallitandé adatbazist!
1. Bal oldali panelben valassza ki a biztonsagi mentés konyvtarat
2. Jobb oldali panelben vélassza ki a biztonsagi mentést
Visszaallitando mentés kivalasztasa:
VI e o P T I e ey )
S i1 20080624 1245 v12025 incash, scan
25 L
hctsta
Bealtasok [
45 mentések
B cosoae
tomp
upgrade.
B rovecr o |
iem:nmmlﬂ
Kl ] [T ] Bl |
‘ € vissza | ‘ Tovabb & ‘ * Mégse |

Ellendrizze a kovetkez6 ablakban a visszatdltendd fajl nevét stb, majd kattintson az
nditasad gombra. A szoftver meger6sitést kér az adatbazis visszaallitasahoz, mivel
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Kilépés — Biztonsagi mentés/visszaallitas

az eddig bevitt adatok elvesznek a rendszerbdl ha egy régebbi mentést tdlt vissza.ltt
kattintson az Igen vagy Nem gombra. Ha az Igent valasztja, akkor visszaallitja a szoftver a
mentésben 1évd adatbazist, ha a Nemet valasztja, akkor megszakitja a folyamatot.

A visszaallitas végeztével a szoftver kiirja, hogy ,A biztonsagi mentés visszaallitasa
o

befejez6dott!”. Ezutan kattintson a majd a

gombra.

Karbantartas menete

A karbantartas gyorsithat az adatbazis sebességén illetve a beragadt felhasznalok
esetében is hasznalhatd.

Kattintson a | :‘,'f InCash adatbazis-karbantartasa

Igent. Ezutan lefut a karbantartas.

gombra. A szoftver meger6sitést kér, itt valassza az

Automatikus mentés menete

Kattintson az | iAutomaﬁkulmentési beallitasok | gombra

7] . el
Pipalja be az V] /Automatikus mentes;|_t és a napokat, 6rakat hogy mikor készitse el a
mentést a szoftver. Kulén beallithatd, hogy a Windows inditasakor elinduljon automatikusan

a Mentés szoftver, illetve a Karbantartas ikonja a Talcara kerdljon.
A beadllitasok elvégzése utan kattintson a _ gombra.

14 InCash adatbazis-karbantarté v1.29.25.22 (1.20.25.74) | S )

AUTOMATIKUS MENTES BEALLITASA

It allithatja be az biztonsagi mentés
azt a konyvtarat, ahova az mentésok
R s 68 o

[0\ 6ra [o0] 01 Joz] 0304 Jos[os Joz[oe Josro[ 11 12]13[ 14 [15]16 171818 [20] 21 [22] 23]
3

Kedd
Szerda
Csitorok
Péntek
Szombat
Vasdmap

¥| Automatikus indulas a windows inditasakor
Inditaskor az InCash adatbazis-karbantarté ikon talcara helyezése

4 Vissza ‘ Befejezés

Automatikus mentésig hatraléva ido: [[35 - 5 | -

mentés konyvta C5P
Utolsé automatikus mentés iddpontja: NINCS
Kovetkezd mentés idopontja: 2008.09.24 17:00-00

Kilépés

A Kilépés meniiponttal befejezheti a program futtatasat.
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